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คํานํา 

 
 คูมือปฏิบัติงานเลมน้ีจัดทําเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในดานการนําขอมูลงาน

ประกันคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสูตรข้ึนระบบสารสนเทศ ตั้งแตเริ่มตนจนสิ้นสุด

กระบวนการ โดยระบุข้ันตอนการดําเนินการตาง ๆ  เพื่อชวยใหหนวยงานมีคูมือไวใชในการปฏิบัตงิาน 

และชวยใหผูปฏิบัติงานใหมสามารถศึกษางานไดอยางรวดเร็ว ทําใหงานของหนวยงานมีระบบและมี

ประสิทธิภาพมากข้ึน 

 คูมือปฏิบัติงานเลมน้ีวัตถุประสงคของการจัดทําคูมือปฏิบัติงานหลักเกี่ยวกับกระบวนการ

การดําเนินงานประกนัคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสูตร  ของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี   

เพื่อใหผูปฏิบัติงานทราบข้ันตอน วิธีปฏิบัติงาน การนําขอมูลข้ึนระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย 

และ สป.อว.  

 ในการน้ี ผูจัดทําขอขอบพระคุณทุกทานที่ทดลองใช และใหคําแนะนําในการปรับปรุง

ดวยดีตลอดมา และขอขอบพระคุณคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครศรีธรรมราช เปนอยางยิ่งที่สนับสนุนและสงเสริมใหจัดทําคูมือปฏิบัติงานเลมน้ีข้ึนมาใหสําเร็จ

ลุลวงลงไดดวยดี 

 

     ปทมา คงชวย 

  19 มกราคม 2567  
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การนําขอมูลงานประกันคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสูตร                         

ข้ึนระบบสารสนเทศ 
 

 การประกันคุณภาพการศึกษา หมายถึง การทํากิจกรรม หรือ การปฏิบัติภารกิจหลัก

อยางมีระบบตามแบบแผนที่กําหนดไว โดยมีการควบคุมคุณภาพ (QUALITY CONTROL) การ

ตรวจสอบคุณภาพ (QUALITY AUDITING) และการประเมิน คุณภาพ (QUALITTY ASSESSMENT) 

จนทําใหเกิดความมั่นใจในคุณภาพและมาตรฐานของดัชนี ชี้วัด ระบบและกระบวนการผลิต ผลผลิต

และผลลัพธ ของการจัดการศึกษา ประกอบดวยการ ประกันคุณภาพภายใน และการประกันคุณภาพ

ภายนอก 

 วัตถุประสงคของการนําขอมูลตาง ๆ ข้ึนระบบสารสนเทศ เพื่อใหผูรับบริการ บุคลากร

สามารถเห็นการดําเนินงานที่เกิดข้ึนในองคกร  เพื่อความสะดวกในการสืบคน ประหยัดเวลา รวมถึง

การใชทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพ สรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ ซ่ึงในที่น้ีจะขอนําเสนอใน

สวนของงานประกันคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสูตร   

 

ขอมูลงานประกันคุณภาพการศึกษา  

 ขอมูลงานประกันคุณภาพการศึกษา คือ ขอมูลพื้นฐานของหนวยงาน  รายงานผลการ

ดําเนินงานของหนวยงาน รวมถึงขอมูลอางอิง (ภาพถาย วีดีโอ เอกสาร) ที่ใชในการอางอิงผลการ

ดําเนินงานของหนวยงาน  
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ระบบ e-filling  

 ระบบ e-filing คือการสงเอกสารแบบอิเล็กทรอนิกส หรือแบบออนไลน เพื่อ 1) อํานวย

ความสะดวกในการในการสืบคน  2)  สามารถใชบริการไดรวดเร็ว ทันตอสถานการณเศรษฐกิจของ

ประเทศ 4. สามารถทํารายการได 24 ชั่วโมงไดไมตองอยูในเวลาราชการ ข้ันตอนดังภาพที่ 1   

 

ไฟลขอมูลหลักฐานประกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เลือกไอคอนไฟลขอมลูท่ีจะนําขึ้นระบบ 

 

ภาพที ่1 FlowChart ระบบ e-filing   

เว็บไซตมหาวิทยาลัย  www.nstru.ac.th 
 

เลือกเมนู ระบบ e-Service 
 

เลือกไอคอน e-filling Ver.2 
 

กรอกขอมลู ผูใช และรหัสผาน 
 

เลือกไฟลระดับมหาวิทยาลัย 
 

เลือกโฟลเดอรงาน/ปปจจุบัน 
 

เลือกโฟลเดอรหนวยงาน (หลักสูตร,คณะ) 
 

เลือกโฟลเดอรหนวยงานท่ีสังกัด 
 

เลือกโฟลเดอรงาน /ปปจจุบัน/ 
 

เลือกโฟลเดอรสาขาท่ีตองการข้ึนขอมูล 
 

สรางโฟลเดอรงาน 
 

http://www.nstru.ac.tt/
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ขั้นตอนการนําขอมูลงานประกันคุณภาพการศึกษาขึ้นระบบ e-filling 

 1. การจดัการไฟลขอมูล  อาจจะเปนไฟลเวิรด  PDF  หรือไฟลภาพ  ก็ได  ใหดําเนินการ

จัดการไฟลขอมูลเรียบรอย   ในกรณีของงานประกันคุณภาพการศกึษา  ควรตั้งชื่อไฟลตามชื่อ

หลักฐานใน SAR   

 2. เปดเว็บไซตมหาวิทยาลัย  www.nstru.ac.th   เลือกเมนู ระบบสารสนเทศ สําหรับ

อาจารย /บุคลากร  จากน้ันเลือก เมนู ระบบจัดเก็บไฟลเอกสารอิเล็กทรอนิกสออนไลน (e-Filing)    

ดังภาพที่ 2 –  

 

  

ภาพที่ 2  แสดงหนาเว็บไซตมหาวิทยาลัย 

 

 

ภาพที่ 3  แสดงเมนูระบบสารสนเทศสําหรับอาจารย/บุคลากร  และเมนูระบบจัดเก็บไฟลขอมูล  

            e-filing  

http://www.nstru.ac.th/
http://race.nstru.ac.th/home_ex/e-filing/
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 3. เมื่อเขาสูระบบ e-filling  คลิกปุม ยืนยันตัวตนการเขาใช  (ดังภาพที่ 4) จากน้ันกรอก

ขอมูล ชื่อผู ใช งาน (  ใชร หัสผานเดียวกันกับที่ยืนยันตัวตนเขาใช งานอินเทอร เ น็ต) เชน 

phattama_kho  แลวกรอกรหัสผาน .. เชน 16022517  จากน้ันกด เขาสูระบบ                    หาก

ผูใชงานไมตองการที่จะตองกรอกขอมูลการเขาใชทุกครั้ง ก็สามารถกดบันทึกบัญชีฉันไว (ดังภาพที่ 5 )

ซ่ึงข้ันตอนน้ีผูที่จะใชงานจะตองแจงชื่อ ไปยังสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อขอใช

สิทธิ์ในการเขาใชและนําขอมูลข้ึนระบบ (หากไมแจงชื่อเพื่อขอสิทธิ์ ก็ไมสามารถนําขอมูลข้ึนระบบได 

จะทําไดเพียงดูขอมูลเทาน้ัน)    

 

 

ภาพที่ 4  ภาพแสดงการยืนยันตัวตนเขาสูระบบ e-filing   

 

 

ภาพที่ 5 แสดงตัวอยางการกรอกขอมูลผูใชงาน เพื่อเขาสูระบบ e-filing   
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 4. การเริ่มตนใชงาน e-Filing Ver. 2 เมื่อเขาสูระบบการใชงานแลว  คลิก แถบเมนู     

จากน้ันเลือกไฟลระดับมหาวิทยาลัย ดังภาพที่ 6  

 

 

ภาพที่  6 แสดงตัวอยางการเริ่มใชงาน e-Filing Ver. 2 

 

 5. เลือกโฟลเดอรการประกันคุณภาพการศึกษา  จากน้ัน คลิกเลือกโฟลเดอรประกัน

คุณภาพการศึกษา ปการศึกษาปจจุบัน   ดังภาพที่ 7  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  7 แสดงตัวอยางการเขาใชงานประกันคุณภาพการศึกษา บนระบบ  e-filing  

1 

2 
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 6. การเลือกโฟลเดอรระดับหนวยงานที่สังกัด เพื่อนําขอมูลข้ึนระบบ  เชน หลักสูตร คณะ 

อื่นๆ ดังภาพที่ 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 8 แสดงการเลือกโฟลเดอรที่หนวยงานทีส่ังกัด  
 

 7. การเลือกโฟลเดอรคณะที่สังกัด  เชน  คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี         คณะครุ

ศาสตร อื่นๆ  ดังภาพที่ 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 9 แสดงการเลือกโฟลเดอรคณะสังกัด 
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 8. เลือกโฟลเดอร หนวยงานที่ตองการนําขอมูลข้ึนระบบ เชน สาขาวิชา คณะ อื่นๆ ดัง

ภาพที ่10  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที ่ 10 แสดงการเลือกหนวยงานที่นําขอมูลข้ึนระบบ 

 

9. การสรางโฟลเดอรงาน โดยใสชื่อโฟลเดอรในกลองขอความ แลวกด สราง   เชน  1.   

รายงานการประเมินตนเอง (SAR) แตในปจจุบันหนวยงานกลางไดสรางไวแลว ดังภาพที ่11  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 11 แสดงการตวัอยางการสรางโฟลเดอรงาน  
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   10. เมื่อสรางโฟลเดอรเสร็จแลวและตองการนําขอมูลข้ึนระบบ ดังน้ี  
  1) การนําไฟล SAR ข้ึนระบบ  คลิกเลือก 1. รายงานการประเมินตนเอง (SAR)    แลว

คลิกเมนู อัฟโหลดไฟล จากน้ันเลือก Browser File เพื่อเลือกไฟลขอมูลที่จะอัฟโหลด เชน  ไฟล 

“รายงานการประเมินตนเอง (SAR)”  ดังภาพที่ 12  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 12 แสดงการตวัอยางการนําไฟล SAR และรายงานผลการประเมนิข้ึนระบบ   

 

 2) การนําไฟลรายงานผลการประเมินโดยคณะกรรมการ (CAR)  ข้ึนระบบ  ดําเนินการ 

คลิกเลือก 2. รายงานผลการประเมินโดยกรรมการ (CAR)  แลวคลิกเมนู อัฟโหลดไฟล จากน้ันเลือก 

Browser File เพื่อเลือกไฟลขอมูลที่จะอัฟโหลด  ดังภาพที่ 13  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 13 แสดงการตวัอยางการนําไฟล CAR ข้ึนระบบ 
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 11. การนําหลักฐานอางอิงตามตวับงชี้มาตรฐาน สกอ./  ข้ึนระบบ สวนน้ีจะเปนหลักฐาน

อางอิงตามเลม SAR  ดําเนินการโดย   

  1) เลือก โฟลเดอร  3. ตัวบงชี้ตามมาตรฐาน สกอ./  จากน้ันเลือกดําเนินการตาม

โฟลเดอรตามองคประกอบ เชน องคประกอบที่ 1 การกํากบัมาตรฐาน ดังภาพที่ 14  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 14 แสดงข้ันตอนการนําไฟลหลักฐานข้ึนระบบ 

 

  2) จากน้ันเลือก ตวับงชีท้ี่ 1.1 การบริหารจดัการหลักสูตรตามมาตรฐานหลักสูตรที่

กําหนดโดย สกอ./ ดังภาพที่ 15  

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 15 แสดงข้ันตอนการนําไฟลหลักฐานแตละตัวบงชี้ข้ึนระบบ  

 

 3) คลิกเลือก Browser file เพื่อเลือกไฟลขอมูลหลักฐานอางอิง อาจจะเปนไฟล pdf 

ไฟลภาพ  ไฟลเวิรด หรือ Excel   ที่ตามเลม SAR ของสาขาวิชา  ดังตัวอยางภาพที่ 16 – 17     

ทําแบบนี้ต้ังแต องคประกอบท่ี 1 ถึงองคประกอบท่ี 6 และตองนําขอมูลหลักฐานอางอิง

ขึ้นระบบตามเลม SAR ทุกตัวบงช้ี และทุกหลักฐานท่ีอางในเลม SAR  
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ภาพที ่ 16 แสดงข้ันตอนการนําไฟลหลักฐานแตละตัวบงชี้ข้ึนระบบ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 17 แสดงตวัอยางไฟลหลักฐานแตละตวับงชี้ที่นําข้ึนระบบ 
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การนํารายงานการประกันคุณภาพการศึกษา (SAR)  ขึ้นระบบ CHE QA Online  

ของ สกอ.  

 

          ระบบ CHEQA Online  

 

 

         ขอมลูพ้ืนฐานหลักสูตร จํานวน 9 ขอ  

 

 

                 ขอมลูอาจารยผูรับผิดชอบหลกัสูตร/ผูสอน 

 

 

         การประเมินตัวบงช้ี 

 

 

                 การรายงาน SAR ฉบับสมบูรณ  หลักฐานอางอิง   

 

 

               สงรายงาน 

 

 

 

หมายเหต ุ

1. ขอมูลพื้นฐานของหลักสูตรที่ผานการตรวจประเมินของคณะกรรมการแลว  

2. ขอมูลรายงานการประกนัคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสูตร ฉบับที่ผานการ

ตรวจประเมนิของคณะกรรมการ  

3. หลักฐานอางอิงทุกตัวบงชี้ตามเลม SAR ฉบับที่ผานการตรวจประเมินของ

คณะกรรมการ 
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ขั้นตอนการดําเนินงาน 

 การนําขอมูลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสูตร ข้ึนระบบสารสนเทศ 

ของ สกอ. ดําเนินการดังน้ี  

  1. เปดเว็บไซต เลือก google   ผาน Google Chrome  แลวพิมพ CHE QA Online  

ดังภาพที่ 18   

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่18  แสดงข้ันตอนการเขาใชระบบ CHE QA Online  

 

 2. เลือก CHE QA Online   ตามปการศึกษาที่รับการประเมิน เชน ปการศึกษา 2565 

ดังภาพที่ 19  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่19  แสดงการเลือกปการศึกษาการเขาใชระบบ CHE QA Online  
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 3. เลือกกลุมสถาบัน............   สถาบัน................. ชื่อผูใช...........รหัสผาน ……..คลิกจํา

มหาวิทยาลัย....... เขาสูระบบ ดังภาพที่ 20    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่20  แสดงตวัอยางการเลือกกลุมสถาบันในระบบ CHE QA Online  

 

 4. ใสขอมูลกลุมสถาบัน....มหาวิทยาลัยราชภัฏ......   สถาบัน..มหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครศรีธรรมราช..... ชื่อผูใช.....nstru_sct402....รหัสผาน …02032537. เขาสูระบบ และถาหากเราไม

ตองการที่จะพิมพชื่อผูใชทุกครั้งที่เขาใชงาน ก็คลิกจํามหาวิทยาลัยไว....... ดังภาพที่ 21   

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่21  แสดงตวัอยางการกรอกขอมูลในการเขาใชระบบ  CHE QA Online 

  

 5. เมื่อเขาสูระบบแลว  สาขาวิชาตองกรอกขอมูลรายละเอียดหลักสูตร  (สาขาวิชาไมตอง

ดําเนินการ เพราะ Admin ระดับคณะไดดาํเนินการใหแลว) ดังน้ันสาขาเลือกคลิก  Select  เขาสูการ

ดําเนินการกรอกขอมูลพืน้ฐาน หากมีการแกไขขอมูลรายละเอียดหลักสูตร เลือก Edit  ดังภาพที ่22 
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ภาพที ่22  แสดงตวัอยางเขาสูระบบของสาขาวิชา   

 

 6. ขอมูลพื้นฐานหลักสูตร ประกอบดวย 3 เมนู คือ (1) ขอมูลพื้นฐาน (Common Data 

Set : CDS)  (2) เลือกหมวด  (3) รายงานผลการประเมิน  ดังภาพที่ 23  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 23  แสดงเมนูตางๆ ที่สาขาวิชาตองดําเนินการ 

 

 6.1 คลิกเลือกเมนูขอมูลพื้นฐาน (Common Data Set : CDS)  เมื่อคลิกเลือกบันทึก 

ขอมูลพื้นฐาน ก็จะปรากฏ 0 ขอมูลพื้นฐาน CDS และรายการตางๆ (ดานซายมือ) ที่ตองดําเนินการ

ทั้งหมดจํานวน 9 ราย  คือ  1) จํานวนหลักสูตร 2) จํานวนหลักสูตรนอกที่ตั้ง 3) จํานวนนักศึกษา 4) 

จํานวนอาจารยจําแนกตามตําแหนงทางวิชาการและคุณวุฒิการศึกษา 5) คุณวุฒิอาจารยประจํา

หลักสูตร 6) ผลงานทางวิชาการของอาจารยประจําหลักสูตร 7) การมีงานทําของบัณฑิต 8) ผลงาน

ทางวิชาการของผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท 9) ผลงานทางวิชาการของผูสําเร็จการศึกษาระดบั

ปริญญาเอก ดังภาพที่ 24  

 

 



 

15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพที่ 24 แสดงตัวอยางรายละเอียดขอมูลพื้นฐาน (Common Data Set : CDS)  
 

 6.2 เมื่อเลือกเมนู ขอมูลพื้นฐาน CDS เรียบรอยแลว เลือกรายการที่ 1. คลิกเลือก

รายการที่ 1) จํานวนหลักสูตร  2) คลิกเลือกจํานวนหลักสูตรที่เปดสอนทั้งหมด 3) คลิกปุม แกไข 4) 

กรอกจํานวนหลักสูตรที่เปดสอนในแตละระดับ  5) เมื่อกรอกขอมูลเสร็จแลว คลิกปุม บันทึก เพื่อ

บันทึกขอมูลจํานวนหลักสูตร จากน้ันก็คลิกเลือก รายการที่ 2. จํานวนหลักสูตรนอกที่ตั้ง รายการที่ 3. 

,4 ... ดําเนินการแบบน้ีจนกระทั่งครบทั้ง 9 หัวขอ  (สาขาวิชาจะตองดําเนินการทุกหัวขอยอย ของแต

ละขอ หากหัวขอยอยไหนที่สาขาวิชาไมมีขอมูล ไมมีขอมูล  ใหใส - หรือ 0 แลวกดบันทึกทุกครั้งที่มี

การแกไขขอมูล ) ดังภาพที่ 25 - 27 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่25 แสดงตัวอยางการกรอกขอมูลพื้นฐานขอที่ 1 จํานวนหลักสูตร 
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ภาพที ่26 แสดงภาพตัวอยางการกรอกขอมูลหลักสูตรและบันทึกขอมูล  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่27 แสดงภาพตัวอยางการกรอกขอมูลจํานวนนักศึกษาแตละระดบัและบันทึกขอมูล   

 

หมายเหตุ จะตองดาํเนินการทุกหัวขอยอย ของแตละขอ หากหัวขอยอยไหนที่สาขาวิชาไมมีขอมูล  

ใหใสเครื่องหมาย  - หรอื 0   แลวกดบันทึกทุกครั้งที่มีการแกไขขอมูล  

 

 7. ขอมูลอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร หรือการกรอกขอมูล Input ขอมูลหลักสูตร 

(ดําเนินการหลังจากที่บันทึกขอมูลพื้นฐาน CDS เสร็จแลว)  ข้ันตอนน้ีประกอบดวย รายการที่ (1)  
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อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร  (2) อาจารยประจําหลักสูตร   (3) อาจารยผูสอน (4) สถานที่จัดการ

เรียนการสอน 

 7.1 การกรอกขอมูล Input หมวดที่ 1 ขอมูลทั่วไป โดยคลิกที่เมนู เลือกหมวด จากน้ัน

คลิกเลือกรายการ หมวดที่ 1 ขอมูลทั่วไป  ดังภาพที่ 28 คลิกเลือกเมนู Input ทางดานซายมือ คลิก

เลือก รายการอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร อาจารยผูสอน สถานที่จัดการเรียนการสอน ตามลําดับ 

ดังภาพที่ 29    

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 28 แสดงตัวอยางการเลือกหมวดที่ 1 ขอมูลทั่วไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 29 แสดงตัวอยางขอมูลหลักสูตร  

 

  การเพิ่มขอมูลอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร (ตามมคอ.2) โดยคลิกปุม              เพื่อ

เปดตารางสําหรับคนหารายชื่อ แลวพิมพชื่ออาจารยผูรบัผิดชอบหลักสูตรในชองชื่อ  เมื่อพิมพชื่อเสรจ็

แลวกดปุม Enter เพื่อคนหา  จากน้ัน คลิกเลือกชองวางหนาชื่ออาจารยใหเปนเครื่องหมายถูก    

เมื่อเลือกเสร็จแลวลบชื่ออาจารยทานที่คนหากอนหนาแลวพิมพชื่ออาจารยทานอื่นๆ คนหาและเลือก 
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รายชื่ออาจารยจนครบทุกทานตาม มคอ.2 จนครบทุกคน แลวคลิกปุม Close เพื่อปดตารางการ

คนหา  ดังภาพที่ 30 – 31 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 30 แสดงตัวอยางการเปดตารางเพิ่มขอมูลอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 31 แสดงตัวอยางการเพิ่มขอมูลอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร  

 

 เมื่อเลือกรายชื่ออาจารยครบแลว ใหคลิกปุม              เพื่อเพิ่มเปนอาจารยของ

หลักสูตรหากเลือกรายชื่อผิดคลิกปุม Delete ที่ชื่อของอาจารยทานน้ัน เมื่อลบเรียบรอยแลวจะมี 

Pop Up แจงเตือน คลิกปุม OK ที่  Pop Up และเพิ่มรายชื่ออาจารยที่ถูกตองตามวิธีการขอที่ 2 ดัง

ภาพที่ 32   

 

 



 

19 

 

หมายเหตุ  ในรายการที่ 2 – 3 (อาจารยประจําหลักสูตรและอาจารยผูสอน) ก็ดําเนินการวิธีเดียวกัน

กับรายการที่ 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที ่32  แสดงตวัอยางการเพิ่มชื่อ ลบชื่อ อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 

 

จากน้ันใหคลิกเลือก การรับผิดชอบ  แลวคลิกเพื่อระบุ ประเภทวา อาจารยทานน้ันเปนผูรับผิดชอบ

หลักสูตร หรืออาจารยประจําหลักสูตร  ดังภาพที่ 33  เมื่อระบุประเภทครบทุกคนแลวหนาตางจะ

ปรากฏดังภาพที่ 34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 33 การระบุการประเภทการรับผิดชอบของอาจารย  
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ภาพที่ 34 แสดงหนาตางอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร  

 

และหากอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร หรืออาจารยประจําหลักสูตรปจจุบัน (ในรอบปที่ประเมิน) ตรง

ตาม มคอ. 2 ก็ใหดําเนินการ คลิกเครื่องหมาย      หนาชื่อ เมื่อครบทุกคนแลว ใหเลือกคลิก  

กลองขอความสีแดง  (บันทึกเลือกไปเปน ผูรับผิดชอบหลักสูตร หรือ อาจารยประจําหลักสูตร (ณ สิ้น

รอบปการศึกษาที่ประเมิน)) เพื่อบันทึกขอมูล ดังภาพที่ 35   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 35 แสดงตัวอยางการบันทึกอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรในรอบปที่ผานมาเปนอาจารย 

             ผูรับผิดชอบหลักสูตรในปปจจุบัน 

 

 7.2 การกรอกขอมูลพื้นฐานของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร และอาจารยประจําหลักสูตร  

ประกอบดวย 1) ขอมูลพืน้ฐาน  2) ประวตัิการศึกษา  และ 3) ผลงานทางวิชาการ  
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  1) เลือกคลิกที่  More Info เพื่อกรอกขอมูลพื้นฐานของอาจารยแตละทาน   

สาขาวิชาจะตองดําเนินการกรอกขอมูลผลงานวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย

ประจําหลักสูตรทุกคน ดังภาพที่ 36 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 36 แสดงหนาตางการเขากรอกขอมูลพื้นฐานอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร  

 

 2) เมื่อเขาสู More Info แลว คลิกปุม เลือก บันทึกขอมูลพื้นฐาน ประกอบดวย (1) 

บันทึกประวัติการศึกษาสูงสุด  (2)  บันทึกตําแหนงทางวิชาการ และ (3) บันทึกประสบการณการทํา

การสอนของอาจารย  เมื่อบันทึกขอมูลครบทุกรายการแลว เลือกคลิกปุม บันทึกขอมูลสวนแรก เมื่อ

บันทึกเรียบรอยแลวจะมี Pop Up แจงเตือน คลิกปุม ตกลง ที่ Pop Up  สาขาวิชาจะตองดําเนินการ

กรอกขอมูลผลงานวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตรทุกคน  ดัง

ภาพที่ 36  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 37 แสดงข้ันตอนการกรอกขอมูลพื้นฐานอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร  
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 3) การบันทึกขอมูลสวนที่ 2 คุณวุฒิการศึกษา โดยคลิกปุม NEW คลิกปุม เลือก 

ระดับการศึกษาที่จบ เลือกกลุมสาขาวิชาที่จบ กรอกขอมูลปที่จบการศึกษา ชื่อหลักสูตรที่จบ

การศึกษา สาขาวิชาที่จบการศึกษา และชื่อสถาบันที่จบการศึกษา ของอาจารยแตละทาน เมื่อบันทึก

ครบทุกคนแลว  คลิกปุม Update เพื่อบันทึกขอมูลคุณวุฒิการศึกษา   หากขอมูลผิดพลาดหรือ

ตองการแกไข ใหคลิกปุม Edit เพื่อแกไขขอมูล เมื่อแกไขแลว คลิกปุม Update เพื่อบันทึก แตถา

ตองการลบขอมูล ใหคลิกปุม Delete  (สาขาวิชาจะตองดําเนินการกรอกประวัติของอาจารย

ผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตรทุกคน) ดังภาพที่ 38    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 38 แสดงข้ันตอนการกรอกขอมูลคุณวุฒิของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร  

 

 4) การบันทึกขอมูลสวนที่ 3 ขอมูลผลงานวิชาการ  (ประกอบดวยขอมูล 2 สวน สวน

แรกคือ ผลงานวิชาการ  สวนที่สอง ผลงานที่ไดรับการอางอิง)  โดยคลิกปุม NEW  จากน้ันพิมพขอมูล 

ผลงานวิชาการ/งานสรางสรรค (ปที่ประเมิน) ของอาจารยในชองวาง เสร็จแลวแลว คลิกปุม เลือกคา

นํ้าหนักระดับคุณภาพของผลงาน   เมื่อเสร็จแลว คลิกปุม Update เพื่อบันทึกขอมูล สาขาวิชาจะตอง

ดําเนินการกรอกประวัติของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตรทุกคน ดังภาพ

ที่ 39 
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ภาพที่ 39 แสดงข้ันตอนการกรอกขอมูลผลงานวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร  

 

  5) การบันทึกขอมูล : จํานวนบทความของอาจารยที่ไดรับการอางอิงในฐานขอมูล 

TCI และ Scopus โดยคลิกปุม NEW  กรอกขอมูลจํานวนบทความของอาจารยทีไ่ดรบัการอางอิง (ปที่

ประเมิน) เมื่อกรอกขอมูลผลงานเรียบรอยแลว คลิกปุม Update เพื่อบันทึกขอมูล  สาขาวิชาจะตอง

ดําเนินการกรอกขอมูลผลงานวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร

ทุกคน ดังภาพที่ 40 

 

 

  

 

 

 

ภาพที่ 40 แสดงข้ันตอนการกรอกขอมูลบทความอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรที่ไดรับการอางอิง  

 

 8. การกรอกขอมูล Input สถานท่ีจัดการเรียนการสอน 

   คลิกเลือกเมนู Input คลิกเลือกรายการ สถานที่จัดการเรียนการสอน คลิกที่  

เพิ่ม  จากน้ันใสขอมูล สถานที่จัดการเรียนการสอน (คณะวิทยาศาสตรฯ) จะพิมพหรือ copy จากไฟล 

SAR ก็ได แลวคลิกปุม Update  เพื่อบันทึก ดังภาพที่ 41  
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ภาพที่ 41 แสดงข้ันตอนการกรอกขอมูลสถานที่การจัดการเรียนการสอน  

 

 9. การกรอกขอมูลการประเมินตัวบง ช้ี   ซ่ึงประกอบดวย  ระดับปริญญาตรี  

ดําเนินการจํานวน 6 ขอ และ ปริญญาโท ปริญญาเอก ดําเนินการจํานวน  12 ขอ  

 9.1 การกรอกขอมูลการประเมินตัวบงชี้ที่ 1.1 การบริหารจัดการหลักสูตรตามเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรที่กําหนดโดย สกอ. โดย คลิกเลือกเมนู  เลือกหมวด  จากน้ันเลือกหมวดที่ 1 ขอมูล

ทั่วไป เลือก ประเมินตัวบงชี้  จากน้ันเลือก  ตัวบงชี้ที่ 1.1 การบริหารจัดการหลักสูตรตามเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรที่กําหนดโดย สกอ. ดังภาพที่ 42  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 42 แสดงข้ันตอนการกรอกขอมูลสถานที่การจัดการเรียนการสอน  

 

 9.2 เมื่อคลิกเลือกรายการ ตัวบงชี้  1.1 การบริหารจัดการหลักสูตรตามเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรที่กําหนดโดย สกอ. เรียบรอยแลว  บนระบบจะแสดงรายละเอียดของตัวบงชี้ที่ 1.1 

ดังภาพที่ 43  
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ภาพที่ 43 แสดงการเขาสูเมนูการประเมินตัวบงชี้ 

 

 9.3 การกรอกขอมูลตามรายละเอียดของขอมูลตามตัวบงชี้ที่ 1.1  เริ่มดวย    1)  กด

คลิกที่เมนู บันทึกผลการดําเนินงาน  2) กดคลิกปุม ผาน/ไมผาน ซ่ึงสาขาวิชาตองเลือก ผาน  3) 

กรอกผลการดําเนินงานโดยการพิมพ หรือ copy จากไฟล SAR  (แนะนําให copy จากไฟล SAR)  4) 

การแนบหลักฐานอางอิงผานการเชื่อมโยงลิงคจากระบบ  e-filing กับระบบ CHE QA Online  เลือก

คลิกปุมดูรหัส HTML หรือปุม 圓Source   เมื่อคลิกแลว นําลิงกขอมูลรายการหลักฐานอางอิงที่

คัดลอกไวจากระบบ e-Filing มาวางในชองวางของ Pop Up เมื่อวางลิงกเรียบรอยแลว คลิกปุม              

ตกลง ที่ Pop Up ดังภาพที่ 44 – 45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 44 แสดงหนาตางการบันทึกผลการดําเนินงาน ตัวบงชี้ที่ 1.1  
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ภาพที่ 45 แสดงตัวอยางการกรอกผลการดําเนินงาน ขอที่ 1 การบริหารจัดการหลักสูตร  

 

 9.4 การแนบหลักฐานอางอิงในตัวบงที่ 1.1   สามารถดําเนินการโดยการคัดลอกลิงค

จากระบบ e-filing  โดยเปดระบบ e-fling   แลวคลิกเครื่องหมาย  หนาไฟลขอมูลเอกสารอางอิง

ที่ตองการ copy Link  ไปใชงาน ดังภาพที่ 46    

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 46 แสดงข้ันตอนการแนบหลักฐานการบรหิารจัดการหลักสูตรตามเกณฑ สกอ.จากระบบ                   

             e-filing 
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จากน้ัน คลิกที่เมนู  หมายเลข  1  และเลือก ดูลิงค  หมายเลข 2  ดังภาพที่ 47  

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 47 แสดงข้ันตอนการคัดลอกลิงคหลักฐานอางอิงจากระบบ e-filing 

 

เมื่อเลือก ดูลิงค ตามหมายเลข 2 แลว หนาระบบจะปรากฏ URL ดังภาพที่ 48 

 

 

 

 
 

  

 
  

ภาพที ่48 แสดงหนาระบบ ดูลิงค สําหรับคัดลอกลิงคหลักฐานอางอิงจากระบบ e-filing  

 

จากน้ันใหคัดลอก (copy) URL บนกลองแสดง URL ที่ปรากฏข้ึน ดังภาพที่ 49 
 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที ่49 แสดงการคัดลอกลิงคหลักฐานอางอิงจากระบบ e-filing  
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เมื่อเสร็จแลวกลับไปที่ระบบ CHEQA Online  แลวใหใชคลิกเมาสคลุมชือ่รายการหลักฐานแลวกดปุม                  

          ดังภาพที่ 50  

 

 

 

 

 
 

ภาพที ่50 แสดงหนาระบบ CHE QA Online ทีนํ่าหลักฐานจาก URL มาวาง   

 

จากน้ันนํา URL ที่คดัลอกไวไปวางไวทีช่อง ที่อยูอางอิงออนไลน (URL) แลวกดปุมตกลง ดังภาพที ่51 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที ่51 แสดงการนํา URL  ไปวางบนระบบ CHE QA Online  

 

เมื่อชื่อรายการหลักฐานดังกลาวไดกลายเปนสีนํ้าเงินแลว ใหกดบันทึกผลการดําเนินงานดังกลาว จะ

ปรากฏ ดังภาพที่ 52  

 

 

 

 

 

ภาพที ่52 แสดงรายการหลักฐานที่นําไปวางบนระบบ CHE QA Online  
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เมื่อดําเนินการเสร็จสามารถเขาไปเลือกดูที่แถบเมนูของระบบ CHEQA Online  “ผลการดําเนินงาน

เทียบกับเกณฑประเมิน”  ก็จะปรากฏรายการหลักฐานที่เพิ่มไว (ตัวหนังสือจะเปนสีนํ้าเงิน หรือสี

เขียว)  และสามารถเรียกใชดูไดเชนเดียวกับหลักฐานอื่นที่นําเขาไปใชในระบบ CHEQA Online  

โดยตรง  ดงัภาพที่ 53  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 53 แสดงหลักฐานอางอิง ที่อัฟโหลด แนบบนระบบ CHE QA Online  

 

 10. เมื่อบันทึกผลการดําเนินงานและประเมินตนเองครบทุกตัวบงช้ีผลการดําเนินงาน

แลว  คลกิปุม บันทึกประมวลผลการประเมิน เมื่อคลิกแลวจะมี Pop Up แจงเตือน คลิกปุม ตกลง ที่ 

Pop Up  ระบบจะทําการประมวลผลการประเมนิตนเองของหลักสูตรตัวบงชี้ 1.1 เปน ผาน/ไมผาน 

ดังภาพท่ี 54 (กรณีที่ ตวับงชี้ใด ไมผาน  ใหยอนกลับไปเช็คที่ข้ันตอนแรก ขอ 9.3 วา ลืม คลิก

เครื่องหมาย    หรือไม )     
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ภาพที ่54 แสดงตัวอยางการบันทึกประมวลการประเมินตัวบงชี้ผลการดําเนินงาน ที่ 1.1  

 

 11.  การกรอกขอมูลผลการดําเนินงาน และหลักฐานอางอิงทุกตัวบงช้ีตามเลม SAR  

 11.1 เมื่อบันทึกผลการดําเนินงานตัวบงชี้ 1.1 เรียบรอยแลว ดําเนินการกรอกขอมูล

รายงานผลการประเมิน โดยคลิกที่เมนู รายงานผลการประเมิน คลิกเลือกรายการ รายงานผลการ

ประเมิน คลิกปุม แกไข/บันทึกขอมูล  ดังภาพที่ 55   

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่55 แสดงข้ันตอนการกรอกขอมูล รายงานผลการประเมิน 

 

 



 

31 

 

 11.2 เมื่อคลิกเลือกปุม แกไข/บันทึกขอมูล แลว จากน้ัน พิมพชื่อเกณฑการประเมิน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ ในชองวาง ดังภาพที่ 56  

 

 

 

 

 

ภาพที ่56 แสดงการกรอกชื่อเกณฑการประเมิน  

 

 11.3 กรอกรายละเอียดผลการประเมิน โดยบันทึกขอมูลรายละเอียดผลการประเมินผาน

การเชื่อมโยงลิงค ขอมูล SAR จากระบบ e-Filing กับระบบ CHE QA Online โดยคลิก                                                     

คลิกปุมดูรหัส HTML หรือปุม Source (ข้ึนอยูกับการตั้งคาภาษาของ Web Browser) เมื่อคลิกแลว 

นําลิงคขอมูล SAR ฉบับปรับปรุงหลังรับการตรวจประเมินที่คัดลอกไวจากระบบ e-Filing มาวางใน

ชองวางของ Pop Up เมื่อวางลิงคเรียบรอยแลว คลิกปุม ตกลง ที่ Pop Up รายการเอกสารหลักฐาน

อางอิงจะแสดงในตารางรายละเอียดผลการประเมิน ดังภาพที่ 57 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่57 แสดงการนํา  SAR ผานการเชื่อมโยงลงิคจากระบบ e-filing กบัระบบ CHEQA Online   

 

 11.4 กรอกรายการหลักฐาน โดยบันทึกขอมูลรายละเอียดผลการประเมินผานการ

เชื่อมโยงลิงกรายการหลักฐานอางอิงจากระบบ e-Filing กับระบบ CHE QA Online โดยคลิก  

หรือคลิกปุมรหัส HTML หรือปุม (ข้ึนอยูกับการตั้งคาภาษาของ Web Browser) เมื่อคลิกแลว นําลิงก

ขอมูลรายการเอกสารหลักฐานอางอิงของหลักสูตรทั้งหมดที่คัดลอกไวจากระบu e- Filing มาวางใน
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ชองวางของ Pop UP เมื่อวางลิงกเรียบรอยแลว คลิกปุม ตกลง ที่ Pop Up รายการเอกสารหลักฐาน

อางอิงจะแสดงในตาราง รายละเอียดผลการประเมิน ดังภาพที่ 58 – 59     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่58 แสดงการนําหลักฐานอางอิงผานการเชื่อมโยงลิงคจากระบบ e-filing กับระบบ CHEQA  

             Online   

 

เมื่อกรอกขอมูล SAR และหลักฐานอางอิงครบแลวจะปรากฏหนาตางบนระบบดังภาพที่ 59  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 59 แสดงตัวอยางการกรอกขอมูล SAR และหลักฐานอางอิง 
 

  11.5 กรอกคะแนนเฉลี่ยผลการประเมินในชองวาง คะแนนหรือผลการประเมิน

สําหรับระบบอื่นๆ  เมื่อกรอกคะแนนผลการประเมินเรียบรอยแลว คลิกปุม Update เพื่อบันทึก ดัง

ภาพที่ 60 
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ภาพที่ 60 ข้ันตอนการกรอกคะแนนเฉลี่ย  

 

 12. การกดยืนยันการสงรายงานผลการประเมินประกันคุณภาพการศึกษาภายในระดับ

หลักสูตรซ่ึงจะดําเนินการหลังจากที่ คณะกรรมการประเมินไดเขาตรวจประเมินผลการดําเนินงานใน 

ระบบ CHE QA Online แลว  สาขาวิชาจึงจะดําเนินการกด “ ยืนยันการสง” ดังภาพที่ 61 – 62  

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 61 แสดงตัวอยางการกรอกคะแนนผลการประเมินแลว  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 62 การกด “ยืนยันการสงผลคะแนนการประเมินแลว”  

 

หมายเหตุ  1. เมื่อกด ยืนยันการสงผลการประเมินแลว  ระบบจะปด ไมสามารถดําเนินการแกไข

ขอมูลไดอีก 

  2. หากเกิดขอผิดพลาดและจําเปนจะตองแกไขขอมูล  จะตองทําหนังสือถึง สป.อว. เพื่อ

ปลดลอกระบบให ดําเนินการแกไขขอผิดพลาด  
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เอกสารอางอิง 
 

https://race.nstru.ac.th/home_ex/e-filing/main/error/err-

001/?r=https%3A%2F%2Frace. nstru.ac.th%2Fhome_ex%2Fe-filing%2Fmain%2Fstart. 

สวนมาตรฐานและคุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช. (2562). คูมือการใชงาน 

ระบบฐานขอมูลดานการประกันคุณภาพการศึกษาระดับอุดมศึกษา (CHE QA Online)  

ปการศึกษา 2562 . 

ระบบฐานขอมูลดานการประกันคุณภาพการศึกษาระดับอุดมศึกษา (CHE QA Online)  

ปการศึกษา 2565 . 

http://202.44.139.56/cheqa3d2564/เว็บไซต. 

http://202.28.55.163/cheqa3d2565/course/AdminApprove2.aspx?k=99|0&o= 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://race.nstru.ac.th/home_ex/e-filing/main/error/err-001/?r=https%3A%2F%2Frace
https://race.nstru.ac.th/home_ex/e-filing/main/error/err-001/?r=https%3A%2F%2Frace
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คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

 

 

 

 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

โทรศัพท/โทรสาร 075-377-443 

www.sct.nstru.ac.th 

 

  

 

http://www.sct.nstru.ac.th/
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