
 

คู่มือปฏิบัติงาน 

การเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (ภายใต้โครงสร้างเดมิ)  

ปรับปรุงระดับรายวิชา 

(สมอ.08) 

 

 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

 

 

 

จัดทำโดย 

นางพวงรัตน์  รัตนสุภา 

นักวิชาการศึกษา 

 



คำนำ 
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08 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช  จัดทำขึ้นโดยมี
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กำกับไว้ อีกทั้งเพ่ือเป็น เอกสารประกอบสำหรับหลักสูตรในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ใช้เป็น

แนวทางในการดำเนินการตามขั้นตอน ตลอดจนรูปแบบการพิมพ์ที่ถูกต้อง โดยมีกระบวนการในการ

ดำเนินการตามประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2565 ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑ์มาตรฐาน

หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565 และประกาศเกณฑ์มาตรฐานที่เกี่ยวข้องของสำนักงาน

ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
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แนวปฏิบัติในการเสนอหลักสูตรที่ปรับปรุงเล็กน้อย 

 

ขั้นตอนการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย 

 หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย หมายถึง หลักสูตรที่เป็นการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาทิ การ

เปลี่ยนชื่อรายวิชา การเปลี่ยนรหัสวิชา การเพ่ิมรายวิชาเลือก และการเปลี่ยนคำอธิบายรายวิชา (ทำได้ภายใต้

โครงสร้างเดิม) โดยไม่กระทบโครงสร้างหลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ  

หลักเกณฑ์การเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (ภายใต้โครงสร้างเดิม) 

1.  ปรับปรุงระดับรายวิชา 
1.1  การเปลี่ยนชื่อรายวิชา  

1.1.1 ชื่อรายวิชาใหม่  
1.2  การเปลี่ยนรหัสวิชา  

1.2.1 รหัสวิชาใหม่ กรณีรหัสวิชาซ้ำ หรือ อ้างในหลักสูตรไม่ตรงกัน 
1.3 การเพ่ิมรายวิชาเลือก  

1.3.1 เพ่ิมรหัสวิชาใหม่ที่ไม่ซ้ำ  
1.3.2 คำอธิบายรายวิชา  
1.3.3 Curriculum Mappingใหม ่

1.4 การเปลี่ยนคำอธิบายรายวิชา  
1.4.1 รหัสวิชาเดิม  
1.4.2 คำอธิบายรายวิชาใหม ่ 
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มีขั้นตอนการดําเนินการดังต่อไปนี้ 

1. บันทึกข้อความขอปรับปรุงระดับรายวิชา จะต้องผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการ ดังนี้ 

1.1 หลักสูตรจัดประชุมพิจารณาการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจำ
หลักสูตร 

1.2 นําเสนอผ่านที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการคณะ 

1.3 นําเสนอผ่านที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะ 

2. ส่งบันทึกข้อความขอปรับปรุงระดับรายวิชา ให้แก่สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยแนบ
เอกสาร ดังนี้ 

2.1 บันทึกขอความขอปรับปรุงระดับรายวิชา 

2.2 สมอ.08 เอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร 

2.3 หนังสือพิจารณาการรับทราบให้ความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้น ๆ จากสำนักงาน
ปลัดกระทรวงการอุมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) ของ มคอ.2 เดิม 

3. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดที่ขอปรับปรุงต้องเป็นไปตามเกณฑ์
มาตรฐานการอุดมศึกษา ตรวจสอบจากเล่มหลักสูตรที่ผ่านการรับทราบให้ความเห็นชอบจาก
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมแล้ว 

4. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผ่านที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร เพ่ือกลั่นกรอง 

5. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผ่านที่ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย เพ่ือให้
ความเห็นชอบ 

6. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผ่านที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย เพ่ืออนุมัติ 

7.รองอธิการบดีลงนามใน สมอ.08 การขอปรับปรุงระดับรายวิชา เสนอต่อกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ   

8. กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมแจ้งผลการพิจารณาแกม่หาวิทยาลัย  

9. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน แจ้งผลให้ คณะ/หลักสูตร/สาขาวิชา รับทราบ 
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ขั้นตอนการนำเสนอการขอปรับปรุงระดับรายวิชา (สมอ.08) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักสูตรจัดประชุมเพ่ือพิจารณาการปรับปรุง  
ระดับรายวิชา (สมอ.08) 

เสนอคณะกรรมการวิชาการคณะ 

เสนอคณะกรรมการประจำคณะ 

สำนักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

คณะกรรมการบริหาร  กลั่นกรองหลักสูตร 

สภามหาวิทยาลัย 

เสนอกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม  

มหาวิทยาลัย 

แจ้งคณะ/หลักสูตร สาขาวิชา ที่เกี่ยวข้อง 

คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 
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แบบฟอร์มการขอปรับปรุงระดับรายวิชา 

การปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร........................................... 
สาขาวิชา............................... 

ฉบับปี  พ.ศ. ............... 
 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
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สมอ.08 
 

การปรับปรุงแก้ไขหลักสตูร................................. สาขาวิชา............................... 
ฉบับปี พ.ศ. ………………… 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
------------------------------------------ 

1. หลักสูตรฉบับดังกล่าวนี้ได้รับทราบ/รับรองการเปิดสอนจากสำนักงานปลัดกระทรวงอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
  ได้รับการเห็นชอบเมื่อวันที่ …………………………………………… 

2.  สภามหาวิทยาลัย ได้อนุมัติการปรับปรุงแก้ไขครั้งนี้แล้ว  
ในคราวประชุม ครั้งที่.............................. เมื่อวันที่ ........................................... (เว้นไว้โดยจะระบุ

หลังจากสภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบ) 
 

3.  หลักสูตรปรับปรุงแก้ไขนี้ เริ่มใช้กับนักศึกษารุ่นปีการศึกษา  
ตั้งแต่ภาคการศึกษาท่ี .................  ปีการศึกษา................. เป็นต้นไป 

 

4.  เหตุผลในการปรับปรุงแก้ไข 
เนื่องจาก.......................................... ระบุเหตุผลให้ชัดเจน  

ตัวอย่าง 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้ปรับปรุงหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการ

คอมพิวเตอร์ ฉบับปี พ.ศ. 2566 สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ

นวัตกรรมรับทราบให้ความเห็นชอบหลักสูตร เมื่อวันที่ 19 ตุลาคม 2565 ดังนั้นเพ่ือให้การบริหาร

หลักสูตรและการเรียนการสอน การพัฒนาหลักสูตรและการติดตามประเมินผลหลักสูตรเป็นไปด้วยความ

เรียบร้อย จึงขอแก้ไขรหัสวิชา เนื่องจากมีความช้ำซ้อนของรหัสวิชาในฐานข้อมูลของระบบงานทะเบียน 

โดยรายละเอียดดังนี้  

 1. รายวิชา 4113333 การวิจัยทางวิทยาศาสตร์และการสร้างสรรค์นวัตกรรม 1(0-2-1) ขอ

แก้ไขรหัสวิชาเป็น 4113334 การวิจัยทางวิทยาศาสตร์และการสร้างสรรค์นวัตกรรม 1(0-2-1) 

 2. รายวิชา 4122625 การออกแบบและพัฒนาเว็บไซต์ 3(2-2-5) ขอแก้ไขรหัสวิชาเป็น 

4122636 การออกแบบและพัฒนาเว็บไซต์ 3(2-2-5)         
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 5.  สาระในการปรับปรุงแก้ไข   
  - โดยปรับปรุงระดับรายวิชา คือ..........................   (ระบุ)  

1. การเปลี่ยนชื่อรายวิชา  
1.1 ชื่อรายวิชาใหม่  

2.  การเปลี่ยนรหัสวิชา  
2.1 รหัสวิชาใหม่ กรณีรหัสวิชาซ้ำ หรือ อ้างในหลักสูตรไม่ตรงกัน 

3. การเพ่ิมรายวิชาเลือก  
3.1 เพ่ิมรหัสวิชาใหม่ที่ไม่ซ้ำ  
3.2 คำอธิบายรายวิชา  

4. การเปลี่ยนคำอธิบายรายวิชา  
4.1 รหัสวิชาเดิม  
4.2 คำอธิบายรายวิชาใหม ่ 

 

   

..................... (เดิม) ........................(แก้ไขใหม่) 
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6. โครงสร้างหลักสูตรภายหลังการปรับปรุงแก้ไข 
 มีการเปลี่ยนแปลงเมื่อเปรียบเทียบกับโครงสร้างเดิม และเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญา
ตรี พ.ศ. 2565  มาตรฐานการอุดมศึกษา ดังนี้ 

หมวดวิชา 
เกณฑ์มาตรฐานการ

อุมศึกษา 

หลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. ........... 

(โครงสร้างเดิม) 

หลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. ................. 
(โครงสร้างใหม่) 

1. หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
ไม่น้อยกว่า  

   

2. หมวดวิชาเฉพาะ      
ไม่น้อยกว่า 

   

 2.1 วิชาแกน    
 2.2 วิชาเฉพาะด้าน    
    2.2.1 วชิาบังคับ    
    2.2.2 วชิาเลือก    
 2.3 กลุ่มวิชาฝึกประสบ     
การณ์วิชาชีพ 

 
  

3. หมวดวิชาเลือกเสรี  
 ไม่น้อยกว่า 

   

รวมหน่วยกิตตลอด
หลักสูตร 

   

 

รับรองความถูกต้องของข้อมูล 
 
 

(................................................) 
อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
วันที่.......... เดือน...................... พ.ศ.......... 
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หลักฐานแสดง 

การรับทราบจากสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์วิจัยและนวัตกรรม 
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