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คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

และอาจารย์ประจำหลักสูตร 
 

 
1. วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อการปรับปรุงแก้ไขเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร (สมอ.
08) ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงมาตรฐานการศึกษาระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 และประกาศคณะกรรมการ
มาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

2. เพื่อใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติในการปรับปรุงแก้ไขเปลี ่ยนแปลงอาจารย์ผู ้ร ับผิดชอบหลักสูตรและ
อาจารย์ประจำหลักสูตร (สมอ.08) ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 
2. ขอบเขต 
 คู่มือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร 
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านหลักสูตรเกี่ยวกับการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู ้รับผิดชอบหลักสูตรและ
อาจารย์ประจำหลักสูตร ตั้งแต่ขั ้นตอนการทำหนังสือบันทึกข้อความขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู ้รับผิดชอบ
หลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตรโดยหลักสูตร ผ่านคณะกรรมการแต่ละชุดตามระบบกลไก จนกระทั่งการ
ขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตรผ่านการอนุมัติโดยสภามหาวิทยาลัย  
 
3. คำจำกัดความ 
 อว. หมายถึง กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
 สภามหาวิทยาลัย หมายถึง สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
 สภาวิชาการ หมายถึง สมาวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
 คณะกรรมการประจำคณะ หมายถึง คณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 สถาบัน หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
 คณะ หมายถึง คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 หลักสูตร หมายถึง หลักสูตรที่สังกัดคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 สมอ.08 หมายถึง แบบรายงานการแก้ไขรายละเอียดหลักสูตร 
 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร หมายถึง อาจารย์ประจำหลักสูตรที่มีภาระหน้าที่ในการบริหารและ
พัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน ตั้งแต่การวางแผน การควบคุมคุณภาพ การติดตามประเมินผล และการ
พัฒนาหลักสูตร อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรต้องอยู่ประจำหลักสูตรนั้นตลอดระยะเวลาที่จัดการศึกษา  โดยจะ
เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไม่ได้ ยกเว้นหลักสูตรพหุวิทยาการหรือสห
วิทยาการ ให้เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรได้อีก 1 หลักสูตรในกรณีนี้อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรสามารถ
ซ้ำได้ไม่เกิน 2 คน” 



 

 อาจารย์ประจำหลักสูตร หมายถึง อาจารย์ที่มีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาวิชาของหลักสูตรที่เปิด
สอน ซึ่งมีหน้าที่สอน และค้นคว้าวิจัยในสาขาวิชาดังกล่าว ทั้งนี้ สามารถเป็นอาจารย์ประจำหลักสูตรหลาย
หลักสูตรได้ในเวลาเดียวกัน แต่ต้องเป็นหลักสูตรที่อาจารย์ผู ้นั ้นมีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กั บสาขาวิชาของ
หลักสูตร  
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 ในกระบวนการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร มีหลาย
ตำแหน่งที่เกี่ยวข้องที่อาจมีบทบาทในการดำเนินการและการตัดสินใจต่าง ๆ โดยตำแหน่งเหล่านี้สามารถแบ่ง
ออกได้ดังนี้: 

1.  คณบดีคณะ 
     บทบาท เป็นผู้ที่มีอำนาจในการอนุมัติการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและ
อาจารย์ประจำหลักสูตรในระดับคณะ 
    ความรับผิดชอบ พิจารณาคำร้องขอและตัดสินใจเกี่ยวกับการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร 

 2. ประธานหลักสูตร 
    บทบาท เป็นผู้ที่มีหน้าที่บริหารจัดการหลักสูตรในระดับสาขาวิชา 
    ความรับผิดชอบ เสนอชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตรใหม่และ
จัดการกับรายละเอียดต่าง ๆ ของการเปลี่ยนแปลง 

3. อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
    บทบาท เป็นผู้ที่ดูแลและจัดการหลักสูตรในระดับที่เกี่ยวข้อง 
    ความรับผิดชอบ  ประสานงานการเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายละเอียดหลักสูตรกับอาจารย์และ
นักศึกษา รวมถึงการอัปเดตเอกสารหลักสูตร 

4. อาจารย์ประจำหลักสูตร: 
    บทบาท อาจารย์ที่สอนในหลักสูตรและมีหน้าที่ในการจัดการด้านวิชาการของหลักสูตร 
    ความรับผิดชอบ ปรับตัวเข้ากับการเปลี่ยนแปลงและให้ข้อเสนอแนะแก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

5. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
     บทบาท ดูแลด้านการเสนอเอกสารต่อคณะกรรมการวิชาการ  สภาวชิาการ และสภา
มหาวิทยาลัย  และการลงรายละเอียดข้อมูลทางการศึกษาในระบบ CHECO 

ความรับผิดชอบ อัปเดตข้อมูลในระบบการลงทะเบียนเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ 
 6. นักวิชาการศึกษาคณะ (งานปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตร) 
  บทบาท  ดูแลรับผิดชอบงานด้านการปรับปรุงพัฒนาหลักสูตรในระดับคณะ 
  ความรับผิดชอบ ตรวจสอบรายละเอียด ความถูกต้องของเอกสารข้อมูล  ประสานงานร่วมกับ
หลักสูตร และสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ในการดำเนินการตามระบบและกลไก 
 



 

5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow  
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับ 
ผิดชอบ 

ระยะ 
เวลา 

แบบ 
ฟอร์ม 

เอกสาร 
อ้างอิง 

1 
ขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลกัสูตร

และอาจารย์ประจำหลกัสูตร 

หลักสูตรจัดทำบันทึกข้อความขอ
เปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตรอาจารย์ประจำหลักสูตร 

หลักสูตร 1 วัน สมอ.08  

2 

                                   
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ตรวจสอบรูปแบบ ความถูกต้องของ
เอกสาร และความสอดคล้องของ
ข้อมูลตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

นักวิชาการ
ศึกษา 

1 วัน สมอ.08  

3 เสนอคณะกรรมการวิชาการคณะ เสนอคณะกรรมการวิชาการคณะ
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

นักวิชาการ
ศึกษา 

5 วัน สมอ.08  

4                        ปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ ดำเนินการปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ
ของคณะกรรมการวิชาการคณะ 

หลักสูตร 2 วัน สมอ.08  

5 เสนอคณะกรรมการประจำคณะ 
ตรวจสอบความถูกต้อง จัดทำ
หนังสือเสนอวาระเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการประจำคณะเพื่อ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

นักวิชาการ
ศึกษา 

15 วัน สมอ.08  

6 
                                    ปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ 

ดำเนินการปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ
ของคณะกรรมการประจำคณะ 

หลักสูตร 2 วัน สมอ.08  

7 จัดส่งเอกสารสำนักส่งเสริมฯ 

ตรวจสอบความถูกต้อง จัดทำ
บันทึกข้อความนำส่งเอกสาร สมอ.
08 ยังสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

นักวิชาการ
ศึกษา 

2 วัน สมอ.08  

8 เสนอคณะกรรมการวิชาการ 

จัดทำแอกสารเสนอคณะกรรมการ
วิชาการมหาวิทยาลัยพจิารณาให้
ความเห็นชอบ (23 เล่ม) 

นักวิชาการ

ศึกษา/ 
สำนักส่งเสริม
วิชาการฯ 

15 วัน สมอ.08  

9 
                                    ปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ ดำเนินการปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ

ของคณะกรรมการวิชาการ 
หลักสูตร 2 วัน สมอ.08  

10 

 

                  เสนอสภาวิชาการ 
จัดทำเอกสารเสนอสภาวิชาการเพือ่
พิจารณาให้ความเห็นชอบ (23 เล่ม) 

นักวิชาการ

ศึกษา/ 
สำนักส่งเสริม
วิชาการฯ 

15 วัน สมอ.08  

 

 

 

      



 

       

11 
                                    ปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ ดำเนินการปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ

ของสภาวิชาการ 
หลักสูตร 2 วัน สมอ.08  

12 

เสนอสภามหาวิทยาลัย 
จัดทำเอกสารเสนอสภา
มหาวิทยาลัยเพือ่พิจารณาอนุมัติ 
(35 เล่ม) 

นักวิชาการ

ศึกษา/ 
สำนักส่งเสริม
วิชาการฯ 

7 วัน สมอ.08  

13 แจ้งผลมติที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
แจ้งมติที่ประชุมไปยังหลักสูตร นักวิชาการ

ศึกษา 3 วัน สมอ.08  

14 กรอกข้อมูลในระบบ CHECO 
ดำเนินการกรอกข้อมูลในระบบ 

CHECO 
หลักสูตร 8 วัน สมอ.08  

 หมายเหตุ ระบุคำอธิบายเพ่ิมเติม หรือ เงื่อนไขที่สำคัญในการดำเนินงาน (ความหมายสัญลักษณ์ “ไม่
ต้องแสดงในคู่มือ” 
  จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

  กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

  การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
  แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

จุดเชื่อมต่อระหว่างข้ันตอน เช่น กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า) 
 

 
6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 

การขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร  มีข้ันตอนการดําเนินการ
ดังต่อไปนี้ 

1. หลักสูตรจัดทำบันทึกข้อความ พร้อมรายละเอียดการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
และอาจารย์ประจําหลักสูตร ตามแบบฟอร์ม สมอ.08 โดยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการ ดังนี้ 

1.1 หลักสูตรจัดประชุมพิจารณาการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจำหลักสูตร 
1.2 นําเสนอผ่านที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการคณะ 
1.3 นําเสนอผ่านที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะ 

2. คณะจัดทำบันทึกข้อความขอส่งเอกสารการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู ้ร ับผิดชอบหลักสูตรและ
อาจารย์ประจําหลักสูตร (สมอ.08) ให้แก่สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยแนบเอกสาร ดังนี้ 

2.1 บันทึกขอความขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร  
2.2 สมอ.08 การเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจําหลักสูตร 
2.3 ผลงานวิชาการของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจําหลักสูตร 



 

 
 
2.4 รายงานการประชุมคณะกรรมการประจำคณะ วาระพิจารณาการขอเปลี ่ยนแปลงอาจารย์

ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร 
3. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน ตรวจสอบรายชื่ออาจารย์ผู ้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์

ประจําหลักสูตรที่ขอเปลี่ยนแปลงตามเกณฑ์มาตรฐานการอุดมศึกษา ตรวจสอบจากเล่มหลักสูตรที่ผ่านการ
รับทราบให้ความเห็นชอบจากกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม แล้ว 

4. นักวิชาการศึกษาคณะ จัดทำสำเนารูปเล่ม สมอ.08 (จำนวน 23 เล่ม) นำส่งสำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการวิชาการมหาวิทยาลัย 

5. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผ่านที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการมหาวิทยาลัย 
6. นักวิชาการศึกษาคณะ ประสานหลักสูตรดำเนินการปรับแก้ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ

วิชาการมหาวิทยาลัย (ถ้ามี) ตรวจสอบความถูกต้อง จัดทำสำเนารูปเล่ม สมอ.08 (จำนวน 23 เล่ม) นำส่งสำนัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เพ่ือเสนอต่อสภาวิชาการ 

7. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผ่านที่ประชุมสภาวิชาการ เพ่ือให้ความเห็นชอบ 
8. นักวิชาการศึกษาคณะ ประสานหลักสูตรดำเนินการปรับแก้ตามข้อเสนอแนะของสภาวิชาการ (ถ้ามี)  

ตรวจสอบความถูกต้อง จัดทำสำเนารูปเล่ม สมอ.08 (จำนวน 23 เล่ม) นำส่งสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน เพ่ือเสนอต่อสภามหาวิทยาลัย 

9. สำนักส่งเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผ่านที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย เพ่ืออนุมัติ 
10. นักวิชาการศึกษาแจ้งมตทิี่ประชุมสภามหาวิทยาลัยไปยังหลักสูตร 
11. หลักสูตรดำเนินการลงข้อมูลในระบบ CHECO 

 
7. ระบบติดตามประเมินผล 

การติดตามและประเมินผลการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู ้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำ
หลักสูตรเป็นกระบวนการที่สำคัญในการบริหารจัดการหลักสูตรการศึกษา เพื่อให้มั่นใจว่าอาจารย์ที่เกี่ยวข้องมี
คุณสมบัติตามเกณฑ์มาตรฐานที่กำหนด และสามารถดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพ ต่อไปนี้คือแนวทางการ
ติดตามและประเมินผล 

1.  การเก็บข้อมูลเบื้องต้น 
     - สร้างระบบหรือแบบฟอร์มสำหรับรวบรวมข้อมูลเกี ่ยวกับการขอเปลี ่ยนแปลงอาจารย์
ผู้รับผิดชอบและอาจารย์ประจำหลักสูตร  

2.  การประเมินผล 
   - ตั้งคณะกรรมการประเมินหรือทีมงานที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบและพิจารณาความเหมาะสม
ของการเปลี่ยนแปลง เช่น ตรวจสอบคุณสมบัติของอาจารย์ใหม่ และประเมินผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นจากการ
เปลี่ยนแปลง 
 



 

3.  การดำเนินการ 
- หากการเปลี่ยนแปลงได้รับการอนุมัติ ให้ดำเนินการเปลี่ยนแปลงตามขั้นตอนที่กำหนด เช่น 

ปรับปรุงเอกสารหลักสูตร อัพเดตข้อมูลในระบบการศึกษาของสถาบัน และแจ้งให้ผู้ที่เก่ียวข้องทราบ 
4.  การติดตามผล 

    - ตรวจสอบผลกระทบของการเปลี ่ยนแปลงหลังจากการดำเนินการ เพื ่อประเมินว่าการ
เปลี่ยนแปลงนั้นได้ผลลัพธ์ตามท่ีคาดหวังหรือไม่  

5.  การรายงานผล 
- จัดทำรายงานสรุปเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงและผลกระทบที่เกิดขึ้น เช่น การจัดประชุมหรือ

ส่งรายงานให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือการปรับปรุงหรือพัฒนาการทำงานในอนาคต 
6.  การพัฒนาและปรับปรุง 

   - ใช้ผลลัพธ์จากการติดตามและประเมินผลเพื ่อปรับปรุงกระบวนการหรือวิธีการในการ
ดำเนินการเปลี่ยนแปลงในอนาคต 
 
8. เอกสารอ้างอิง 

1) กฎกระทรวง มาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 
2) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2565 
 
 

9. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
1) บันทึกข้อความการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์ประจำหลักสูตร    

สมอ.08 
2) แบบฟอร์มการขอเปลี ่ยนแปลงอาจารย์ผู ้ร ับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์ประจำหลักสูตร    

สมอ.08 
 
 

10. ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ ปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
 

ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ 
ปัญหาอุปสรรค 

แนวทางการดำเนินการ 

การวางแผนการดำเนินการด้านการปรับปรุง
เปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
และอาจารย์ประจำหลักสูตร 

- จัดตั้งคณะกรรมการที่มีความเชี่ยวชาญในการบริหาร
หลักสูตร 

- กำหนดขัน้ตอนและเกณฑ์การพิจารณา 
- พัฒนาระบบข้อมูล ออกแบบระบบจัดเก็บข้อมูลและ

แบบฟอร์มสำหรับการขอเปลี่ยนแปลง 



 

ปัญหา ขาดความต่อเนื่องของอาจารย์
ผู้รับผิดชอบและอาจารย์ประจำหลักสูตร 

วิธีการแก้ปัญหา การตรวจสอบข้อมูลคณุสมบัติของอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร ทุก
หลักสูตร ทุกสาขาวิชา  ในทุกภาคการศึกษา 

การทำให้การดำเนินการการขอเปลี่ยนแปลง
อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์
ประจำหลักสูตรมีความถูกต้อง/มีคุณภาพ
มากขึ้น 

วิธีการ สร้างแผนการดำเนินการเปลี่ยนแปลงอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร โดยมีการ
กำหนดระยะเวลา ขั้นตอนการดำเนินการที่ชัดเจนเป็นระบบ 

 
 
 

11. ภาคผนวก 
1) บันทึกข้อความการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์ประจำหลักสูตร    

สมอ.08 
2) แบบฟอร์มการขอเปลี ่ยนแปลงอาจารย์ผู ้ร ับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์ประจำหลักสูตร    

สมอ.08 
3) กฎกระทรวง มาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 
4) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2565 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 บันทกึข้อความ 
 
ส่วนราชการ      หลักสูตร................................................... คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
ที่                      วันที่  ...................................................... 
เรื่อง   ขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร  
 
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. สมอ.08       จำนวน 1 ฉบับ 
       2. ผลงานวิชาการของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ  จำนวน 1 ฉบับ 
 
 ด้วยหลักสูตร....................................  สาขาวิชา............................  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มี
ความประสงค์ขอเปลี ่ยนแปลงอาจารย ์ผ ู ้ร ับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักส ูตรเนื ่องจาก
............................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................  

เพื่อให้หลักสูตรเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 จึงขอเปลี่ยนแปลง
อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร รายละเอียดดังสิ่งที่ส่งมาด้วย 
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ 
 
 

(........................................................... ) 
ประธานหลักสูตร.............................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบฟอร์มการขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร 

การปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร........................................... 
สาขาวิชา............................... 

ฉบับปี  พ.ศ. ............... 
 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 



 

สมอ.08 
 

การปรับปรุงแก้ไขหลักสตูร................................. สาขาวิชา............................... 
ฉบับปี พ.ศ. ………………… 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
------------------------------------------ 

1. หลักสูตรฉบับดังกล่าวนี้ได้รับทราบ/รับรองการเปิดสอนจากสำนักงานปลัดกระทรวงอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
  ได้รับการเห็นชอบเมื่อวันที่ …………………………………………… 

2.  สภามหาวิทยาลัย ได้อนุมัติการปรับปรุงแก้ไขครั้งนี้แล้ว  
ในคราวประชุม ครั้งที่.............................. เมื่อวันที่ ........................................... (เว้นไว้โดยจะระบุหลังจาก

สภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบ) 
 

3.  หลักสูตรปรับปรุงแก้ไขนี้ เริ่มใช้กับนักศึกษารุ่นปีการศึกษา  
ตั้งแต่ภาคการศึกษาท่ี .................  ปีการศึกษา................. เป็นต้นไป 

 

4.  เหตุผลในการปรับปรุงแก้ไข 
เนื่องจาก.......................................... ระบุเหตุผลให้ชัดเจน  

ตัวอย่าง 
เนื ่องจากคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้ปรับปรุงหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา

คณิตศาสตร์ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย และ
นวัตกรรม รับทราบให้ความเห็นชอบหลักสูตรนี้แล้ว เมื่อวันที่ 19 มิถุนายน 2565 เนื่องจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบรับ
สูตรมีการเกษียณอายุราชการ ดังนั้นเพื่อให้บริหารหลักสูตรและการเรียนการสอน การพัฒนาหลักสูตรและการติดตาม
ประเมินผลหลักสูตรเป็นไปด้วยความเรียบร้อย หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช จึงขออนุมัติเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและประจำหลักสูตร
ดังนี้ 

1) นางศุภวรรณ พรหมเพรา เดิมเป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร ปรับ
ออก เนื่องจาก เกษียณอายุราชการ 

2)  นางสาวณัฎฐิณีย์ คงนวล เพ่ิมเป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร 
  ทั้งนี ้ เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565   

5.  สาระในการปรับปรุงแก้ไข   

5.1 ชื่อ-นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน ตำแหน่งทางวิชาการและคุณวุฒิการศึกษาของอาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร  

 



 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร 
สาขาวิชา.................................  

เดิม 
อาจารย์ผู้รับผิดชอบ/ 

อาจารย์ประจำหลักสูตร 

ใหม่ 
อาจารย์ผู้รับผิดชอบ/ 

อาจารย์ประจำหลักสูตร 

หมายเหตุ 

1. ชื่อ – สกุล  
(ระบุเครื่องหมาย **/* หลังชื่อ
สกุล) 
   เลขประจำตัวประชาชน 
   ตำแหน่ง 
-  วุฒิการศึกษา (สาขาที่สำเร็จ
การศึกษา) 
   สถานศึกษา, ปีที่สำเร็จ
การศึกษา (วุฒิการศึกษาเรียง
จากวุฒิสูงสุด - ปริญญาตรี) 

1. ชื่อ - สกุล 
(ระบุเครื่องหมาย **/* หลังชื่อสกุล) 
   เลขประจำตัวประชาชน 
   ตำแหน่ง 
-  วุฒิการศึกษา (สาขาที่สำเร็จการศึกษา) 
   สถานศึกษา, ปีที่สำเร็จการศึกษา (วุฒิ
การศึกษาเรียงจากวุฒิสูงสุด - ปริญญาตรี) 

คงเดิม/ 
ปรับเปลี่ยน (ระบุ

รายละเอียด)/ 
ปรับออก (ระบุ
รายละเอียด)/ 
เพ่ิมเติม (ระบุ
รายละเอียด) 

 

หมายเหตุ :  ** อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร 
       * อาจารย์ประจำหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6. โครงสร้างหลักสูตรภายหลังการปรับปรุงแก้ไข 
 มีการเปลี่ยนแปลงเมื่อเปรียบเทียบกับโครงสร้างเดิม และเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 
2565  มาตรฐานการอุดมศึกษา ดังนี้ 

หมวดวิชา 
เกณฑ์มาตรฐานการ

อุมศึกษา 

หลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. ........... 

(โครงสร้างเดิม) 

หลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. ................. 
(โครงสร้างใหม่) 

1. หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
ไม่น้อยกว่า  

   

2. หมวดวิชาเฉพาะ      
ไม่น้อยกว่า 

   

 2.1 วิชาแกน    
 2.2 วิชาเฉพาะด้าน    
    2.2.1 วชิาบังคับ    
    2.2.2 วชิาเลือก    
 2.3 กลุ่มวิชาฝึกประสบ     
การณ์วิชาชีพ 

 
  

3. หมวดวิชาเลือกเสรี  
 ไม่น้อยกว่า 

   

รวมหน่วยกิตตลอด
หลักสูตร 

   

 

รับรองความถูกต้องของข้อมูล 
 
 

(................................................) 
อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
วันที่.......... เดือน...................... พ.ศ.......... 

 
 
 
 
 



 

ผลงานวิชาการผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำหลักสูตร 

 
1.  ช่ือ – สกุล  ........................................... 
2.  ตำแหน่งทางวิชาการ  .................................................. 
3.  ประวัติการศึกษา     

คุณวุฒิ สาขาวิชา 
สำเร็จการศึกษา 

สถาบัน ปี พ.ศ.  
    
    
    

 
4.  ผลงานวิชาการ  (ระบุผลงานในระยะเวลา 5 ปีย้อนหลัง โดยเรียงจากผลงานปีล่าสุด) 
รูปแบบการเขียนผลงานวิชาการเขียนตามแบบบรรณานุกรม 

4.1 ตำราหรือหนังสือที่ได้รับการประเมินผ่านเกณฑ์การขอรับตำแหน่งทางวิชาการแล้ว  

ชื่อ//นามสกุลของผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อตำราหรือหนังสือเป็นตัวเอียง/(ครั้งที่พิมพ์(ถ้ามี)).//สถานที่ 
////////พิมพ์:/สำนักพิมพ์./จำนวนหน้า. 
 
 4.2 ตำราหรือหนังสือที่ผ่านการพิจารณาตามหลักเกณฑ์การประเมินตำแหน่งทางวิชาการแต่ไม่ได้
นำมาขอรับการประเมินตำแหน่งทางวิชาการ 

ชื่อ//นามสกุลของผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อตำราหรือหนังสือเป็นตัวเอียง/(ครั้งที่พิมพ์(ถ้ามี)).//สถานที่ 
////////พิมพ์:/สำนักพิมพ์./จำนวนหน้า. 

 
  4.3 บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์ในรายงานสืบเนื่องจากการประชุม
วิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติ 

ชื่อ//นามสกุลผู้เขียนบทความ.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อบทความ.//ใน/ชื่อการประชุมหรือสัมมนาวันที่จัด 
////////งานเป็นตัวอักษรเอียง/(หน้าแรก-หน้าสุดท้าย).//สถานที่จัดงานประชุม:/ชื่อสถาบันที่จัดงาน 
////////ประชุม. 
 
 

4.4 บทความวิจัยหรือบทความวิชาการที่ตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับชาติ และระดับนานาชาติที่
มีอยู่ในฐานข้อมูล ตามประกาศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษาว่าด้วย หลักเกณฑ์การ
พิจารณาวารสารทางวิชาการสำหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ พ.ศ.2562 



 

ชื่อ//นามสกุลของผู้เขียนบทความ.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อบทความ.//ชื่อวารสารเป็นตัวอักษรเอียง,/ปีที่ 
////////หรือเล่มที/่(ฉบับที่/(ถ้ามี)),/เลขหน้าที่ปรากฏ. 
  

4.5 ผลงานที่ได้รับการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
ชื่อผู้จดสิทธิบัตร.//(ปีที่จดสิทธิบัตร,/เดือน/วันที)่.//ชื่อสิ่งประดิษฐ์./ประเทศท่ีจดสิทธิบัตร. 
 
5.  ภาระงานสอน 

รหัสวิชา ชื่อวิชา หน่วยกิต 
   
   
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 



 



 



 



 



 

 
 
 
 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 


