
คู่มอืปฏบิติังาน
ข ัน้ตอนการเขยีนขอ้เสนอโครงการ

สปัดาห์วทิยาศาสตร์แห่งชาติ 
สว่นภูมิภาค 

นางสาวติชิลา ศรใีหม ่
เจา้หน้าทีบ่รหิารงานท ัว่ไป

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนคศรีธรรมราช



STEP 2

STEP 1

STEP 4

STEP 3

STEP 6

STEP 5

ข้ันตอนการเขียนขอเสนอโครงการ
สัปดาหวิทยาศาสตรแหงชาติ สวนภูมิภาค 

สํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม สง
หนังสือเชิญมายังคณะ เพ่ือรวมสงขอเสนอโครงการ โดยกําหนดขอบเขต
และเง่ือนไขการจัดงานสัปดาหวิทยาศาสตรแหงชาติสวนภูมิภาค และกําหนด
หัวขอจัดงานหลัก (THEME) ในการจัดงานสัปดาหวิทยาศาสตร

คณะเรียกประชุมผูเกีย่วของ เพ่ือศึกษาหัวขอจัดงานหลัก (THEME) ใน
การจัดงานสัปดาหวิทยาศาสตร วางแผนกําหนดวัตถุประสงค และกําหนดรูป
แบบกิจกรรม และหัวขอทีเ่ลือกดําเนินการ

จัดทําขอเสนอโครงการตามแบบฟอรมทีกํ่าหนด เพ่ือขอรับการสนับสนุน
งบประมาณของสํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัย
และนวัตกรรม

เสนอโครงการเพ่ือพิจารณาลงนามในระดับคณะผานระบบ E-DOCUMENT ดังนี้
1.สงขอเสนอโครงการมายังกลองคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี
2.หัวหนางานสํานักงานคณบดี
3.คณบดีคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

จัดทําหนังสือภายนอก เสนออธิการบดีมหาวิทาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช
เพ่ือลงนามในหนังสือภายนอก พรอม แนบขอเสนอโครงการสัปดาห
วิทยาศาสตรแหงชาติสวนภูมิภาค ผานระบบ E-DOCUMENT

จัดสงขอเสนอโครงการสัปดาหวิทยาศาสตรแหงชาติสวนภูมิภาค ไปยัง
สํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม
จํานวน 2 ชองทางไดแก อีเมลล และไปรษณีย ตามทีร่ะบุไว



STEP 8

STEP 7

STEP 10

STEP 9

STEP 12

STEP 11

รอผลการพิจารณาขอเสนอโครงการจากสํานักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม  ประมาณ 2 – 3 เดือน

ถาผลการพิจารณาโครงการไมเห็นชอบ คณะสามารถปรับแกไขงบประมาณ
ตามทีไ่ดรับจัดสรร โดยตองจัดสงขอเสนอ โครงการทีไ่ดปรับงบประมาณตาม
ทีไ่ดรับการจัดสรรไปยังสํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร
วิจัย และนวัตกรรม และรอผลการพิจารณาอนุมัติงบประมาณ

เม่ือคณะกรรมการเห็นชอบพิจารณาอนุมัติงบประมาณ สํานักงานปลัด
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรมจะสงหนังสือแจง
ยืนยันการสนับสนุนงบประมาณ

 คณะจัดสงหนังสือยืนยันและขอรับเงินอุดหนุนนครศรีธรรมราช เพ่ือจัดงานสัปดาห
วิทยาศาสตรแหงชาติสวนภูมิภาค  พรอมกรอกขอมูลรายละเอียดแบบแจงขอมูลการ
รับเงินโอนผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE และแนบหนาบัญชี
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช ไปยังสํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา
วิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรม

เม่ือสํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรม
โอนเงินมายังบัญชีมหาวิทยาลัยราชภัฏ นครศรีธรรมราชและแจงสลิปการโอนมายัง
ผูประสานงาน  คณะสามารถนําสลิปการโอนเงินไปยังการเงินมหาวิทยาลัย เพ่ือ
ออกใบเสร็จรับเงิน

คณะสําเนาใบเสร็จรับเงิน และจัดสงใบเสร็จรับเงินตัวจริงไปยังสํานักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร  วิจัย และนวัตกรรม

ข้ันตอนการเขียนขอเสนอโครงการ
สัปดาหวิทยาศาสตรแหงชาติ สวนภูมิภาค 



ภาคผนวก ก 
แบบฟอรมขอเสนอโครงการ

สัปดาหวิทยาศาสตรแหงชาติ สวนภูมิภาค



 

 

 
 

 
1. ชื่อหน่วยงาน.......................................................................................................................  

 
 

2. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
นาย/นาง/นางสาว  ………………………………………………………………………….. 
ตำแหน่ง  ………………………………………………………………………….. 
โทรศัพท/์มือถือ ………………………………………………………………………….. 
E-mail                  ………………………………………………………………………….. 

ผู้ประสานงาน (1) 
นาย/นาง/นางสาว  ………………………………………………………………………….. 
ตำแหน่ง  ………………………………………………………………………….. 
โทรศัพท/์มือถือ ………………………………………………………………………….. 
E-mail                  ………………………………………………………………………….. 

ผู้ประสานงาน (2) 
นาย/นาง/นางสาว  ………………………………………………………………………….. 
ตำแหน่ง  ………………………………………………………………………….. 
โทรศัพท/์มือถือ ………………………………………………………………………….. 
E-mail                  ………………………………………………………………………….. 

 
 

       3. กิจกรรมหลัก และสถานที่จัดงาน (แนบแผนผังสถานที่จัดงาน) 
3.1. พิธีถวายพานพุ่มสักการะ “พระบิดาแห่งวิทยาศาสตร์ไทย” พร้อมกันทั่วประเทศ 
      วันจันทร์ที่ 1๘ สิงหาคม 256๘ สถานที่จัดงาน                                                                           
3.2 นิทรรศการเทิดพระเกียรติ และพระปรีชาสามารถด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีของ    

            พระบาทสมเด็จพระจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว ในฐานะทรงเป็น “พระบิดาแห่งวิทยาศาสตร์ไทย” 
          วันที่...................................รวม..........วัน สถานที่จดังาน                                                     

3.3 นิทรรศการเทิดพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช  
       บรมนาถบพิตร ในฐานะทรงเป็น “พระบิดาแห่งเทคโนโลยีของไทย” และ “พระบิดาแห่ง 

           นวัตกรรมไทย” 
           วันที่...................................รวม..........วัน สถานที่จัดงาน                                             

               3.4 นิทรรศการและกิจกรรมด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวัตกรรม (วทน.) ที่เป็นภารกิจ 
                     หลักหรือเป็นความเชี่ยวชาญของสถาบันการศึกษา หรือกิจกรรมที่สอดคล้องกับแนวคิดการ 
                     จัดงาน 
                     วันที่...................................รวม..........วัน สถานที่จัดงาน                                             

 
 

 

แบบข้อเสนอโครงการสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ประจำปี 256๘                
สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม 
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4. กิจกรรมที่เลือกดำเนินการ (จำนวนไม่น้อยกว่า 5 กิจกรรม) 
1. การประกวดสิ่งประดิษฐ์ทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
2. การประกวดสื่อการสอนทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
3. การประกวดโครงงานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
4. การประกวดแนวคิดเชิงสร้างสรรค์ทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
5. การประกวดภาพวาดจินตนาการทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
6. การประกวดภูมิปัญญาท้องถิ่นที่เกี่ยวข้องกับวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
7. การแข่งขันตอบปัญหาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
8. การแข่งขันทักษะทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
9. การแข่งขันพัฒนาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ หรือวาดภาพด้วยคอมพิวเตอร์ 
10. การแข่งขันทางการพูดและโต้วาทีที่มีเนื้อหาด้านวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี 
11. การแข่งขันของเล่นทางวิทยาศาสตร์ เช่น รูบิค/ จรวดขวดน้ำ/ เครื่องบิน

กระดาษ/ การประดิษฐ์ของเล่นวิทยาศาสตร์ 
12. การแสดงทางวิทยาศาสตร์ (Science Show, Science Drama) 
13. เกมอาชีพด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวัตกรรม (วทน.) 

     14. การแข่งขัน AI ปัญญาประดิษฐ์ (Artificial Intelligence)  
     15. การแข่งขัน Hackathon  
     16. การบริหารจัดการด้านภัยพิบัติ เช่น Climate Change อุทกภัย ภัยแล้ง 
           การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ น้ำท่วม ภัยแล้ง โรคอุบัติใหม่ ฯลฯ 
     17. การพัฒนาคุณภาพชีวิตด้านวิทยาศาสตร์และนวัตกรรม 

                          18. การพัฒนาอย่างยั่งยืน (Sustainable Development Goals: SDGs) 
                          19. ประชุม/ สัมมนา/ บรรยาย/ อภิปรายทางวิชาการ/ กิจกรรมด้าน วทน. 
                                อ่ืนๆ เช่น ค่ายวิทยาศาสตร์ สอนเสริมพิเศษด้านวิทยาศาสตร์ ฯลฯ  

 
 

5. รูปแบบการจัดงาน และระยะเวลาจัดกิจกรรม 
             5.1    รูปแบบจัดงาน 
 

จัดภายในสถานที่        จัดสัญจร        จัดออนไลน์        จัดหลายรูปแบบ 
 

             5.2     ระยะเวลาการจัดงาน     
                       ระยะเวลาการจัดงาน จำนวน  วัน สำหรับลงวันที่                            
             5.3    วิธีนับจำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

 

                                  ลงทะเบียน ณ สถานที่จัดกิจกรรม 
                 

                                  ลงทะเบียนผ่านระบบออนไลน์ (ให้ระบุแพลตฟอร์ม)  
                                        

   5.4 การสำรวจความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
 

                                  สำรวจความพึงพอใจ ณ สถานที่จัดกิจกรรม (on-site) 
                 

                                  สำรวจความพึงพอใจผ่านระบบออนไลน์ (ให้ระบุแพลตฟอร์ม) 
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6. ขั้นตอนการดำเนินงาน และ สรุปผลงานที่ผ่านมา 
 

     การดำเนินงาน 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ต.ค.
๖๗ 

พ.ย.
๖๗ 

ธ.ค.
๖๗ 

ม.ค.
๖๘ 

ก.พ.
๖๘ 

มี.ค.
๖๘ 

เม.ย.
๖๘ 

พ.ค.
๖๘ 

มิ.ย.
๖๘ 

ก.ค.
๖๘ 

ส.ค.
๖๘ 

ก.ย.
๖๘ 

1. แต่งตั้งคณะกรรมการ/
คณะทำงาน 
จำนวน...........ชุด  
๑.๑ ................... 
๑.๒ ..................... 
(แนบร่าง คำสัง่/หรือ
คำสั่งปทีี่ผา่นมา) 

            

2. ประชาสัมพันธ์การจัด
งาน 
2.๑ ป้ายไวนิลหนา้ 
มหาวิทยาลยั/หน้า 
อาคารจัดกิจกรรม 
2.๒ ส่งจดหมายถึง 
หน่วยงานและ 

      สถาบนัการศึกษา 
      ..........แห่ง 

2.๓ ผ่านสถานีวิทยุ/ 
      โทรทัศน์....... 

2.๔ ผ่านช่องทาง 
ออนไลน์ ชื่อรายการ/ 
Link หน้าเวปเพจ 
2.5 ……………………….                           

            

3. ประชุมคณะทำงาน             
4. เตรียมสถานที่จัดงาน             
5.......             
6. ส่งรายงานเบื้องต้น 

ภายในวันที่  
25 สิงหาคม 256๘ 

            

7 .จั ด ส่ ง ร า ย ง า น ฉ บั บ
สมบูรณ ์ภายในวันที่ 

๓๐ กันยายน 256๘ 
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 สรุปผลงานที่ผ่านมา 
  ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน่วยงาน.......................... ได้จัดงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์ฯ 
จำนวน ...... วัน ตั้งแตว่ันที่ ..............................  โดยมีผลงานสรุปตามตัวชี้วัด ดังนี้ 

 

ตัวชี้วัด 
รูปแบบงาน 

ณ สถานที่จัดงาน 
(On-site) 

ออนไลน์ 
(Online) 

รวม 

จำนวนผู้เข้าร่วมงาน (คน)    

ความพึงพอใจ (ร้อยละ)    

จำนวนกิจกรรมที่เลือกดำเนินการ (กิจกรรม)    

  
ข้อเสนอแนะการจัดงานโครงการสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติส่วนภูมิภาค ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

            
             
                                                                                                                                                                                                                                                                            

7. งบประมาณ  รวมทั้งสิ้น ......................... บาท โดยมีหน่วยงานที่ให้การสนับสนุน ดังนี้ 
 

7.1 หน่วยงาน ......................................................งบประมาณ ............................... บาท  
* กรณี สถาบันการศึกษา ไม่มีงบประมาณที่เป็นตัวเงิน สามารถระบุ มูลค่า/ค่าใช้จ่ายของ

สถาบันที่เทียบเคียงได้ เช่น ค่าตอบแทนบุคลากร ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าวัสดุ-อุปกรณ์ และค่าของ
ที่ระลึก เป็นต้น 

7.2 หน่วยงาน ....(หน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนภายในพ้ืนที่ - ถ้ามี -)  งบประมาณ ............ บาท  
7.3 สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม งบประมาณ ..........บาท               
      รายละเอียดค่าใช้จ่ายแสดงเฉพาะส่วนทีข่อรับการสนับสนุนจากสำนักงานปลัดกระทรวง อว. เท่านั้น 
 

หมวด / รายการ งบประมาณ 
(บาท) 

๑. ค่าจัดนิทรรศการ 
    ๑.๑ พิธีถวายพานพุ่มสักการะ “พระบิดาแห่งวิทยาศาสตร์ไทย” 
    ๑.๒ นิทรรศการเทิดพระเกียรติและพระปรีชาสามารถด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีของพระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหามงกุฎ พระจอม
เกล้าเจ้าอยู่หัว พระสยามเทวมหามกุฏวิทยมหาราช ในฐานะทรงเป็น “พระบิดา
แห่งวิทยาศาสตร์ไทย”  
    ๑.๓ นิทรรศการเทิดพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศรมหาภูมิพลอ
ดุลยเดชมหาราชบรมนาถบพิตร ในฐานะทรงเป็น “พระบิดาแห่งเทคโนโลยีของไทย” 
และ “พระบิดาแห่งนวัตกรรมไทย”   
   ๑.๔ นิทรรศการและกิจกรรมด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวัตกรรม ที่เป็น
ภารกิจหลักหรือเป็นความเชี่ยวชาญของสถาบันการศึกษา หรือกิจกรรมที่สอดคล้อง
กันกับแนวคิดของ (อววน.)       
ชื่อนิทรรศการ/กิจกรรม ...................................................................................................... 
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2. ค่ารางวัลในการประกวดแข่งขัน                                    
    ๒.๑ ค่ารางวัลการประกวด/แข่งขัน (ชื่อกิจกรรมเลือก).........................                                                                                                                 
(รางวัลละ ......... บาท x จำนวน .....รางวัล รวมเป็นเงิน ................ บาท) 
    ๒.๒ ค่ารางวัลการประกวด/แข่งขัน..........................  
(รางวัลละ ......... บาท x จำนวน .....รางวัล รวมเป็นเงิน ................ บาท) 
    ๒.๓ ค่ารางวัลการประกวด/แข่งขัน.(ชื่อกิจกรรมเลือก).........................  
(รางวัลละ ......... บาท x จำนวน .....รางวัล รวมเป็นเงิน ................ บาท) 
    ๒.๔ ค่ารางวัลการประกวด/แข่งขัน..........................  
(รางวัลละ ......... บาท x จำนวน .....รางวัล รวมเป็นเงิน ................ บาท) 
    ๒.๕ ค่ารางวัลการประกวด/แข่งขัน..........................  
(รางวัลละ ......... บาท x จำนวน .....รางวัล รวมเป็นเงิน ................ บาท) 
     ฯลฯ  
3. ค่าประชุม/ อบรม/ สัมมนา ชื่อ........................................................................ 
    ๓.๑ ค่าอาหารกลางวัน มื้อละ ............. บาท จำนวน .................. คน  
          รวมเป็นเงิน.......................บาท 
    ๓ .๒ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  จำนวน ...... มื้ อ ๆ ละ ............. บาท  

จำนวน ................ คน รวมเป็นเงิน......................บาท 
๔. ค่าประชาสัมพันธ์การจัดงาน 
    ๔.๑ ค่าจัดทำสื่อ/ป้ายประชาสัมพันธ์..................................................................... 
    ๔.๒ ค่าจ้างเหมาเครื่องเสียง จัดสถานที่และประชาสัมพันธ์การจัดงาน.................. 
    4.3 อ่ืนๆ...............................  
๕. ค่าจ้างเหมาการจัดตกแต่งสถานที่และป้ายเวทีการจัดงาน .............................. 
๖. ค่าวัสดุและอุปกรณ์ในการจัดงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์ ........................ 
๗. ค่าพาหนะและน้ำมันเชื้อเพลิงสำหรับ รับ - ส่ง เด็กและเยาวชนผู้เข้าชมงาน 
    ๗.๑ ชื่อโรงเรียน ระยะทางระหว่างโรงเรียน-สถานที่จัดงาน เป็นเงิน ...........บาท 
    ๗.๒ ชื่อโรงเรียน ระยะทางระหว่างโรงเรียน-สถานที่จัดงาน เป็นเงิน ...........บาท 
    ๗.๓ ชื่อโรงเรียน ระยะทางระหว่างโรงเรียน-สถานที่จัดงาน เป็นเงิน ...........บาท 
          ฯลฯ 
๘. ค่าตอบแทนกรรมการ  
    8.1 ชื่อการประกวด/แข่งขัน..................................................................................  
    8.2 จำนวนกรรมการ...............คน คนละ .................บาท 
    8.3 รวมเป็นเงิน.....................บาท 
๙. ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง........................................................................ฯลฯ 

รวม  
หมายเหตุ :     ๑. ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
                   ๒. รายการค่าใช้จา่ยที่จะขอรับการสนับสนุนจาก สป.อว. ต้องระบุให้ชัดเจน คณะทำงานจัดงาน

และตดิตามประเมินผลฯ จะประเมินผลจากกิจกรรมที่ใช้งบประมาณจาก สป.อว. เท่าน้ัน 
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๘.  กลุ่มเป้าหมายและจำนวน อย่างน้อย ไม่ต่ำกว่า ๕๐๐ คน 
 

กลุ่มเป้าหมาย จำนวน (คน) 
1. นักเรียน (อนุบาล ประถมศึกษา มัธยมศึกษา)  
2. นักศึกษา ระดับอนุปริญญา ปริญญาตรี โท เอก  
3. ครู - อาจารย์  
๔. หน่วยราชการ/เอกชน  
๔. ประชาชนผู้สนใจ  

รวม  
 
๙. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

๙.๑ …………………………………………………………..…………………………….................................................  
…………………………………………………………..……………………………................................................. 
๙.๒ …………………………………………………………..……………………………................................................. 
…………………………………………………………..……………………………................................................. 
๙.๓ …………………………………………………………..……………………………................................................. 
…………………………………………………………..……………………………................................................. 
 

 
    ลงชื่อ ...................................................................... 
             (................................................................) 
                    ผู้รับผิดชอบโครงการ 
                                          วันที่ ........... เดือน ....................... พ.ศ............ 
 

หมายเหตุ :  
๑. โปรดศึกษารายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานและแบบฟอร์มข้อเสนอโครงการให้ครบถ้วน ก่อนจัดทำข้อเสนอโครงการและส่งข้อโครงการพร้อมข้อมูลประกอบที่

ครบถ้วนสมบูรณ์ มายังสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาฯ  และขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาข้อเสนอโครงการที่ไม่เป็นไปตามแบบฟอร์มที่กำหนด 
๒. ขอสงวนสิทธิ์ในการนำข้อมูล/รายงาน ผลการประเมินความพึงใจ และจำนวนผู้เข้าร่วมงาน จากผลการดำเนินงานในช่วง 1 - 5 ปีที่ผ่านมา รวมถึงผลการติดตามการจัด

งานจากผู้แทนกระทรวงการอุดมศึกษาฯ เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาจัดสรรงบประมาณสนับสนุนการจัดงาน/กิจกรรม ให้แก่หน่วยงานของท่าน 
 



ภาคผนวก ข 
ตัวอยางการเขียนขอเสนอโครงการ

สัปดาหวิทยาศาสตรแหงชาติ สวนภูมิภาค

























คู่มอืปฏบิติังาน
ข ัน้ตอนการเขยีนขอ้เสนอโครงการสปัดาห์วทิยาศาสตร์แห่งชาติ 

สว่นภูมิภาค 
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