
 

คูมือการขอเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบหลักสูตร 

และอาจารยประจำหลักสตูร 

 

 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

 

 

 

จัดทำโดย 

นางพวงรัตน  รัตนสุภา 

นักวิชาการศึกษา 

 

 



การขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

(สมอ.08) 

 

กรณีท่ีหลักสูตรขอเปล่ียนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร 

1. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรเกษียณอายุราชการ 

2. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรปรับเปลี่ยนไปเปน

ผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรอ่ืน 

3. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรลาศึกษาตอ 

4. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรลาออก 

5. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรหมดสัญญาจาง 

6. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรเสียชีวิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

     มีข้ันตอนการดําเนินการดังตอไปนี้ 

 

1. บันทึกขอความขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร  

จะตองผานการพิจารณาจากคณะกรรมการ ดังนี้ 

1.1 หลักสูตรจัดประชุมพิจารณาการเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำ

หลักสูตร 

1.2 นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการวิชาการคณะ 

1.3 นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการประจาํคณะ 

2. สงบันทึกขอความขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร ใหแก

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยแนบเอกสาร ดังนี ้

2.1 บันทึกขอความขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำ

หลักสูตร  

2.2 สมอ.08 การเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร 

2.3 สำเนาเอกสารจากตัวเลมหลักสูตรหนาอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจํา

หลักสูตร ท่ี สกอ.รับทราบใหความเห็นชอบ 

2.4 ผลงานวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร 

3. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน ตรวจสอบรายชื่ออาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย

ประจําหลักสูตรท่ีขอเปลี่ยนแปลงตองเปนไปตามเกณฑมาตรฐานการอุดมศึกษา ตรวจสอบจากเลม

หลักสูตรท่ีผานการรับทราบใหความเห็นชอบจากกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและ

นวัตกรรมแลว 



4. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการบริหาร เพ่ือกลั่นกรอง 

5. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย เพ่ือให

ความเหน็ชอบ 

6. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผานท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย เพ่ืออนุมัติ 

7.รองอธิการบดีลงนามใน สมอ.08 การเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจํา

หลักสูตร และจัดสงหนังสือ สมอ.08 ตอกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 

เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ   

8. กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรมแจงผลการพิจารณาแกมหาวิทยาลัย  

9. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน แจงผลให คณะ/หลักสูตร/สาขาวิชา รับทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการนำเสนอการขอเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักสูตรจัดประชุมเพ่ือพิจารณาเปลี่ยนแปลง

ผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตร 

(สมอ.08) 

เสนอคณะกรรมการวิชาการคณะ 

เสนอคณะกรรมการประจำคณะ 

สำนักงานสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

คณะกรรมการบริหาร  กลั่นกรองหลักสูตร 

สภามหาวิทยาลัย 

เสนอกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร 

วิจัยและนวัตกรรม 

มหาวิทยาลัย 

แจงคณะ/หลักสตูร สาขาวิชา ท่ีเก่ียวของ 

คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 



แบบฟอรมการขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

การปรับปรุงแกไขหลักสูตร........................................... 

สาขาวิชา............................... 

ฉบับป  พ.ศ. ............... 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 



สมอ.08 
 

การปรับปรุงแกไขหลักสตูร................................. สาขาวิชา............................... 

ฉบับป พ.ศ. ………………… 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

------------------------------------------ 

1. หลักสูตรฉบับดังกลาวนี้ไดรับทราบ/รับรองการเปดสอนจากสำนักงานปลัดกระทรวงอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 

  ไดรับการเห็นชอบเม่ือวันท่ี …………………………………………… 

2.  สภามหาวิทยาลัย ไดอนุมัติการปรับปรุงแกไขครั้งนี้แลว  

ในคราวประชุม ครั้งท่ี.............................. เม่ือวันท่ี ........................................... (เวนไวโดยจะระบุ

หลังจากสภามหาวิทยาลัยใหความเห็นชอบ) 
 

3.  หลักสูตรปรับปรุงแกไขนี้ เริ่มใชกับนักศึกษารุนปการศึกษา  

ตั้งแตภาคการศึกษาท่ี .................  ปการศึกษา................. เปนตนไป 
 

4.  เหตุผลในการปรับปรุงแกไข 

เนื่องจาก.......................................... ระบุเหตุผลใหชัดเจน 

ตัวอยาง 

เนื่องจากคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ไดปรับปรุงหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 

สาขาวิชาคณิตศาสตร หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรม รับทราบใหความเห็นชอบหลักสูตรนี้แลว เม่ือวันท่ี 19 มิถุนายน 

2565 เนื่องจากอาจารยผูรับผิดชอบรับสูตรมีการเกษียณอายุราชการ ดังนั้นเพ่ือใหบริหารหลักสูตรและการเรียน

การสอน การพัฒนาหลักสูตรและการติดตามประเมินผลหลักสูตรเปนไปดวยความเรียบรอย หลักสูตรวิทยา

ศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช จึง

ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและประจำหลักสูตรดังนี้ 

1) นางศุภวรรณ พรหมเพรา เดิมเปนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำ

หลักสูตร ปรับออก เนื่องจาก เกษียณอายุราชการ 

2)  นางสาวณัฎฐิณีย คงนวล เพ่ิมเปนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำ

หลักสูตร 

  ท้ังนี้  เพ่ือใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565   



5.  สาระในการปรับปรุงแกไข   

5.1 ชื่อ-นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน ตำแหนงทางวิชาการและคุณวุฒิการศึกษาของอาจารย

ผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร  

 

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

สาขาวิชา.................................  

เดิม 

อาจารยผูรับผิดชอบ/ 

อาจารยประจำหลักสูตร 

ใหม 

อาจารยผูรับผิดชอบ/ 

อาจารยประจำหลักสูตร 

หมายเหตุ 

1. ชื่อ – สกุล  

(ระบเุครื่องหมาย **/* หลังชื่อ

สกุล) 

   เลขประจำตัวประชาชน 

   ตำแหนง 

-  วุฒิการศึกษา (สาขาท่ีสำเร็จ

การศึกษา) 

   สถานศึกษา, ปท่ีสำเร็จ

การศึกษา (วุฒิการศึกษาเรียง

จากวุฒิสูงสุด - ปริญญาตรี) 

1. ชื่อ - สกุล 

(ระบเุครื่องหมาย **/* หลังชื่อสกุล) 

   เลขประจำตัวประชาชน 

   ตำแหนง 

-  วุฒิการศึกษา (สาขาท่ีสำเร็จการศึกษา) 

   สถานศึกษา, ปท่ีสำเร็จการศึกษา (วุฒิ

การศึกษาเรียงจากวุฒิสูงสุด - ปริญญาตรี) 

คงเดิม/ 

ปรับเปลี่ยน (ระบุ

รายละเอียด)/ 

ปรับออก (ระบุ

รายละเอียด)/ 

เพ่ิมเติม (ระบุ

รายละเอียด) 

 

หมายเหตุ :  ** อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

       * อาจารยประจำหลักสูตร 

 

 

 

 



6. โครงสรางหลักสูตรภายหลังการปรับปรุงแกไข 

 มีการเปลี่ยนแปลงเม่ือเปรียบเทียบกับโครงสรางเดิม และเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญา

ตรี พ.ศ. 2565  มาตรฐานการอุดมศึกษา ดังนี้ 

หมวดวิชา 
เกณฑมาตรฐานการ

อุมศึกษา 

หลักสูตรปรับปรุง 

พ.ศ. ........... 

(โครงสรางเดิม) 

หลักสูตรปรับปรุง 

พ.ศ. ................. 

(โครงสรางใหม) 

1. หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 

ไมนอยกวา  
   

2. หมวดวิชาเฉพาะ      

ไมนอยกวา 
   

 2.1 วิชาแกน    

 2.2 วิชาเฉพาะดาน    

    2.2.1 วชิาบังคับ    

    2.2.2 วชิาเลือก    

 2.3 กลุมวิชาฝกประสบ     

การณวิชาชีพ 

 
  

3. หมวดวิชาเลือกเสรี  

 ไมนอยกวา 
   

รวมหนวยกิตตลอด

หลักสูตร 

   

 

รับรองความถูกตองของขอมูล 

 

 

(................................................) 

อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

วันท่ี.......... เดือน...................... พ.ศ.......... 

 

 



ผลงานวิชาการผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

 

1.  ช่ือ – สกุล  ........................................... 

2.  ตำแหนงทางวิชาการ  .................................................. 

3.  ประวัติการศึกษา     

คุณวุฒิ สาขาวิชา 
สำเร็จการศึกษา 

สถาบัน ป พ.ศ.  

    

    

    

 

4.  ผลงานวิชาการ  (ระบุผลงานในระยะเวลา 5 ปยอนหลัง โดยเรียงจากผลงานปลาสุด) 

รูปแบบการเขียนผลงานวิชาการเขียนตามแบบบรรณานุกรม 

4.1 ตำราหรือหนังสือท่ีไดรับการประเมินผานเกณฑการขอรับตำแหนงทางวิชาการแลว  

ชื่อ//นามสกุลของผูแตง.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อตำราหรือหนังสือเปนตัวเอียง/(ครั้งท่ีพิมพ(ถามี)).//สถานท่ี 

////////พิมพ:/สำนักพิมพ./จำนวนหนา. 

 

 4.2 ตำราหรือหนังสือท่ีผานการพิจารณาตามหลักเกณฑการประเมินตำแหนงทาง

วิชาการแตไมไดนำมาขอรับการประเมินตำแหนงทางวิชาการ 

ชื่อ//นามสกุลของผูแตง.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อตำราหรือหนังสือเปนตัวเอียง/(ครั้งท่ีพิมพ(ถามี)).//สถานท่ี 

////////พิมพ:/สำนักพิมพ./จำนวนหนา. 

 

  4.3 บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณท่ีตีพิมพในรายงานสืบเนื่องจากการ

ประชุมวิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติ 

ชื่อ//นามสกุลผูเขียนบทความ.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อบทความ.//ใน/ชื่อการประชุมหรือสัมมนาวันท่ีจัด 

////////งานเปนตัวอักษรเอียง/(หนาแรก-หนาสุดทาย).//สถานท่ีจัดงานประชุม:/ชื่อสถาบันท่ีจัดงาน 

////////ประชุม. 

 

 



4.4 บทความวิจัยหรือบทความวิชาการท่ีตีพิมพในวารสารวิชาการระดับชาติ และระดับ

นานาชาติท่ีมีอยูในฐานขอมูล ตามประกาศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษาวา

ดวย หลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสำหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ พ.ศ.
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ชื่อ//นามสกุลของผูเขียนบทความ.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อบทความ.//ชื่อวารสารเปนตัวอักษรเอียง,/ปท่ี 

////////หรือเลมท่ี/(ฉบับท่ี/(ถามี)),/เลขหนาท่ีปรากฏ. 

  

4.5 ผลงานท่ีไดรับการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

ชื่อผูจดสิทธิบัตร.//(ปท่ีจดสิทธิบัตร,/เดือน/วันท่ี).//ชื่อสิ่งประดิษฐ./ประเทศท่ีจดสิทธิบัตร. 

 

5.  ภาระงานสอน 

รหัสวิชา ชื่อวิชา หนวยกิต 

   

   

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ประเมินผลความพึงพอใจการใชงานข้ันตอนการขอเปล่ียนแปลงผูรับผิดชอบหลักสูตรและ

อาจารยประจำหลักสูตร (สมอ.08) 

 

 

 


