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ข้ันตอนท่ี 1 
เตรียมไฟล์ Google Sheet ให้
พร้อม ซ่ึง Google Sheet เป็น
บริการส่วนหน่ึงจาก Google โดย

สามารถใช้อีเมล Gmail เข้าสู่ระบบ
เพ่ือใช้งานได้เลย

1

ข้ันตอนท่ี 2 
การสร้าง in-cell dropdown list

มีหลายวิธี ได้แก่

2



วิธีท่ี 1วิธีท่ี 1  
คลิกขวาท่ีช่อง (cell) แล้วคลิกขวาท่ีช่อง (cell) แล้ว
เลือก เมนูแบบเล่ือนลงเลือก เมนูแบบเล่ือนลง
(option dropdown)(option dropdown)  





วิธีท่ี 2วิธีท่ี 2  
ไปท่ีเมนู แทรก (Insert) >ไปท่ีเมนู แทรก (Insert) >  
เมนูแบบเล่ือนลง (Dropdown )เมนูแบบเล่ือนลง (Dropdown )





วิธีท่ี 3วิธีท่ี 3  
ไปท่ี ข้อมูล (Data) > การตรวจสอบข้อมูลไปท่ี ข้อมูล (Data) > การตรวจสอบข้อมูล

(Data Validation) > กฎการตรวจสอบข้อมูล(Data Validation) > กฎการตรวจสอบข้อมูล
(Add Rule) ในช่อง เกณฑ์ (Criteria)(Add Rule) ในช่อง เกณฑ์ (Criteria)
เลือก เมนูแบบเล่ือนลง (Dropdown )เลือก เมนูแบบเล่ือนลง (Dropdown )







ข้ันตอนท่ี 3 
ทางด้านขวามือจะมีหน้าต่างให้

เราพิมพ์ options ของ
dropdown ซ่ึงสามารถเปล่ียนสี

ได้ด้วย 
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