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Canva คืออะไร 

Canva เป็นแอพพลิเคชันส ำหรับสร้ำงสื ่อกำรน ำเสนอหลำกหลำยรูปแบบ เช่น Presentation, Poster, Card, 

Resume, Certificate, Infographic เป็นต้น ซึ่ง Canva นั้น จะมีขนำดมำตรฐำนให้เลือก หรือผู้ใช้สำมำรถก ำหนดขนำดเองได้ 

อีกท้ัง Canva ยังใช้งำนง่ำย สวยงำม และสำมำรถแบ่งปันให้แก่ผู้อื่นได้อีกด้วย 

คู่มือการใช้งาน 

ผู้ใช้สามารถเขา้ใช้งานได้ 2 รูปแบบ 

1. ผำ่นแอพพลิเคชัน Canva 

 

 

2. ผ่ำนเว็บไซต์ www.canva.com 
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การใช้งานผ่านเว็บไซต์ 

1. การสมัครเข้าใช้งาน 

ผู้ใช้สำมำรถสมัครใช้งำนด้วยบัญชีผู้ใช้ Facebook, Google mail(G-mail) หรือสมัครด้วยอีเมลอื่น ๆ 

 

 
2. หน้าแรก  
เมื่อเข้ำสู่ระบบแล้วจะปรำกฏหน้ำเว็บไซต์ของ Canva โดยแบ่งส่วนต่ำง ๆ ดังนี้  
2.1 ส่วนจัดกำรออกแบบของเรำ จัดกลุ่ม และสื่อที่เรำลบไปแล้ว  
2.2 ส่วนกำรสร้ำงโดยแต่ละงำนออกแบบจะมีขนำดที่ก ำหนดมำให้ และก ำหนดขนำดเองได้เช่นกัน  
2.3 เป็นงำนออกแบบทั้งหมดที่ท ำเอำไว้แล้ว หรือส่วนงำนออกแบบของเรำ 
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3. วิธีก ารสร้างงานออกแบบ 

หลังจำกผู้ใช้เลือกรูปแบบดีไซน์แล้ว จะปรำกฏหน้ำจอในกำรสร้ำงงำนออกแบบขึ้นมำ โดยมีเมนูต่ำง ๆ ดังนี้ 

เมนูทางซ้ายมือ 

3.1 Template (แม่แบบ) เป็นเมนูตัวเลือกส ำหรับสร้ำงรูปแบบ สำมำรถค้นหำรูปแบบได้ ซึ่งมีทั้งฟรีและมีค่ำใช้จ่ำย 

 

 

3.2 Elements (องค์ประกอบ) เมนูย่อยส ำหรับใส่รูปทรง กรอบรูป กรำฟ และสัญลักษณ์ต่ำงๆ 
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3.3 Uploads (อัพโหลด) เป็นเมนูที่ใช้อัพโหลดรูปภำพจำกคอมพิวเตอร์หรือ Facebook ของผู้ใช้ 

 

 

3.4 Text (ข้อความ) เป็นเมนูส ำหรับเลือกข้อควำมต่ำง ๆ ใส่ลงในงำนออกแบบของเรำ 
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3.5 Project (โปรเจค) เป็นเมนูส ำหรับจัดระเบียบงำนออกแบบของผู้ใช้ 

 

 

3.6 Apps (แอพพลิเคชัน) เป็นเมนูส ำหรับกำรเชื่อมโยงข้อมูลผ่ำนแอพพลิเคชันออนไลน์ต่ำง ๆ 
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3.7 Background (พื้นหลัง) เป็นเมนูที่ใช้ส ำหรับเลือกภำพพ้ืนหลัง 

 

 

เมนูด้านซ้ายบน  
เมนูดำ้นบนเป็นเมนูจัดกำรกำรท ำงำน ได้แก่  
Home (หน้าหลัก) - กลับสู่หน้ำหลัก  
File (ไฟล์) - เมนูตัวเลือกส ำหรับแสดงขนำดกระดำษ/ตั้งชื่อไฟล์/แสดงพิมพ์บลีด (ระยะตัดตก)/สร้ำงงำนออกแบบ

ใหม่/กำรบันทึก/ดำวน์โหลด  
Resize (ปรับขนาด) - เปลี่ยนแปลงขนำด (ผู้ใช้งำนระดับพรีเมี่ยมเท่ำนั้น)  
Undo (ctrl+z) - เมนูย้อนกลับกำรท ำงำนไปทีละขั้นตอน ใช้ส ำหรับย้อนกลับงำนที่ท ำผิดพลำด 
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เมนูด้านขวาบน  
Untitled design (งานออกแบบท่ีไม่มีชื่อ) – ตั้งชื่องำนออกแบบ  

Share (แชร์) – ใช้ส ำหรับแชร์ Canva ไปยัง Facebook, twitter หรือส่งทำงอีเมล์ รวมถึงกำรแชร์กำรท ำงำนร่วมกัน 

  

 

 

 

 

 

แบบประเมินการใช้ E-Book เรื่อง Presentation by Canva 

 


