
 

  

จัดท ำโดย  

นำงสำวสุนิษำ  นิติประพันธ์ นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ 

คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 

มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครศรีธรรมรำช 

เทคนิคการสร้าง  
เกียรติบัตรออนไลน์ 
ด้วย Looker Studio 
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เทคนิคกำรสร้ำงเกียรติบัตรออนไลน์ 

ด้วย Looker Studio 

 

 
ข้ันตอนการท า 

1. Google Form ที่ใช้สร้ำงแบบฟอร์ม ส ำหรับกรอกข้อมูลผู้รับเกียรติบัตร เช่น อีเมล    

ค ำน ำหน้ำนำม ชื่อ สกุล  

2. Google Sheet น ำมำจำก Google form ที่สร้ำงไว้ เพ่ือเป็นฐำนข้อมูลของผู้รับเกียรติ

บัตร 

3. Looker Studio ที่ใช้เป็นต้นแบบของเกียรติบัตร เชื่อมต่อข้อมูลกับ Google Sheet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รูปภำพ แสดงหลักกำรท ำงำนกำรสร้ำงเกียรติบัตรออนไลน์ด้วย looker Studio 

 

สร้ำงแบบฟอรม์ออนไลน์ โดยใช้ Google Form 

ส ำหรับกรอกข้อมูลผู้รับเกียรติบัตร เช่น อเีมล ค ำน ำหน้ำนำม ชื่อ สกุล โดย คลิกขวำ

พ้ืนทีว่่ำง ๆ ในโฟลเดอร์ทีไ่ด้สร้ำงไว้ข้ำงต้น เลือกไปที่เมนู “Google ฟอร์ม” → เลือก 

“แบบฟอร์มเปล่ำ”  
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จะปรำกฏหน้ำ Google ฟอร์มขึ้นมำ ท ำกำรใส่ข้อค ำถำมที่ต้องกำรให้แสดงในเกียรติบัตร 

เช่น อีเมล ค ำน ำหน้ำนำม ชื่อ สกุล จ ำเปน็ต้องให้ผู้ตอบกรอกอีเมลเพ่ือกำรส่งกลับ จำกนั้นเลือก

ไปที่เมนู “กำรตอบกลับ” → เลือก “ลิงก์ไปยังชีต” → คลิกปุ่ม “สร้ำง” เพ่ือสร้ำง Google 

Sheet ใช้เป็นฐำนข้อมูลของผู้รับเกียรติบัตร ที่ต้องกำรส่ง ดังรูปภำพ 
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ตัวอย่ำง Google From ที่ได้สร้ำงไว้แล้ว ดังรูปภำพ 
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ตัวอย่ำง Google Sheet ที่ได้จำกกำรสร้ำง Google From ดังรูปภำพ 

 
 

 

กำรสร้ำงเกียรตบิัตรออนไลน์ด้วย Looker Studio 

ขั้นตอนนี้เป็นกำรเชื่อมข้อมูล Google Sheet กับ Google Data Studio สำมำรถท ำได้

โดยเปิด Google Data Studio เข้ำไปที่ https://lookerstudio.google.com/ จำกนั้นคลิก 

“รำยงำนว่ำงเปล่ำ” ดังรูปภำพ 
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https://lookerstudio.google.com/
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คลิกเลือก “Google ซีต” ดังรูปภำพ 

 

จำกนั้น เลือกไฟล์ google ซีต ที่ได้สร้ำงไว้ (google ซีตน ำมำจำก Google form ที่สร้ำงไว้ 

เพ่ือเปน็ฐำนข้อมูลของผู้รับเกียรติบัตร) ดังรูปภำพ 
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จำกนั้น ในช่องมิติข้อมูล เมนูด้ำนขวำมือ ให้คลิกที่ “เพ่ิมมิติข้อมูล” เลือกชื่อ  และนำมสกุล มำ

แสดง สังเกต จะปรำกฏ ชื่อ และนำมสกุล จะมำแสดงเป็นตำรำงข้อมูลที่พ้ืนที่ท ำงำน ดังรูปภำพ

 

จำกนั้นตั้งชื่อรำยงำน โดยคลิกที่ “รำยงำนไม่มีชื่อ” และพิมพ์ชื่อที่ตอ้งกำรลงไปแทน ดังรูปภำพ 
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จำกนั้น ไปที่ไอคอน   เลือก “อัปโหลดจำกคอมพิวเตอร์” เพ่ือแทรกพ้ืนหลังของ

เกียรติบัตร ในขั้นตอนนี้ต้องท ำกำรออกแบบพ้ืนหลังเกียรติบัตรไว้ก่อน โดยสำมำรถใช้โปรแกรม 

Canva หรือแล้วแต่ควำมถนัด และบันทึกไฟล์ดังกล่ำวเป็นรูปภำพไว้ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ดัง

รู ป ภ ำ พ

 

เลือกไฟล์พ้ืนหลังที่ได้ออกแบบไว้ จำกนั้นคลิกปุ่ม “Open” ดังรูปภำพ 
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ปรับขนำดรูปภำพ ให้เท่ำกับรำยงำนของโปรแกรม Looker Studio ดังรูปภำพ 

 

จำกนั้น คลิกขวำ ที่พ้ืนที่ท ำงำน เลือก “ล ำดับ” → “ย้ำยไปข้ำงหลัง” เพ่ือให้รูปภำพพ้ืนหลังไปอยู่

ข้ำงหลังชื่อผู้ที่จะรับเกียรติบัตร 
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จำกนั้นจะปรำกฏ ชื่อ นำมสกุล ของผู้ที่จะรับเกียรติบัตร ให้ปรับตำรำงให้เหลือเพียงชื่อเดียว และ

ตัดส่วนหัวของข้อมูลออก ให้แสดงเฉพำะชื่อและนำมสกุลของผู้รับเกียรติบัตร โดยคลิกที่

ตำรำงข้อมูล จำกนั้นคลิกที่ “รูปแบบ” ในส่วนของหัวตำรำง คลิก แสดงส่วนหัว ให้เป็นค่ำว่ำง      

ดังรูปภำพ 

 

ตัดส่วนแสดงเลขหน้ำออก โดยคลิกที่ตำรำงข้อมูล จำกนั้นคลิกที่ “รูปแบบ” ในส่วนของส่วนท้ำย

ของตำรำง คลิก แสดงเลขหน้ำ ให้เป็นค่ำว่ำง ดังรูปภำพ 
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ปรับขนำดตัวอักษรให้มีขนำดพอดีกับเกียรติบัตร โดยคลิกที่ตำรำงข้อมูล จำกนั้นเลือก “รูปแบบ” 

ในส่วนของป้ำยก ำกับตำรำง เปล่ียนขนำดตัวอักษรให้พอดีกับเกียรติบัตรที่ได้ออกแบบไว้          

ดังรูปภำพ 

 

เพ่ิมปุ่มคน้หำรำยช่ือใน Looker Studio โดยคลิก “เพ่ิมตัวควบคมุ” → “รำยกำรแบบเลื่อนลง” 
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ปรับขนำดรำยกำรเลื่อนลงตำมควำมเหมำะสม  

 

จำกนั้นย้ำยปุ่มไปยังต ำแหน่งที่ต้องกำร 
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ปรับปุ่มควบคุม ในที่นี่จะปรับให้ซ่อนอยู่ในแว่นขยำย เพ่ือควำมสวยงำมเวลำน ำไปพิมพ์เป็นเอกสำร

จะได้ไม่ติดปุ่มควบคุมไปด้วย จำกนั้นจัดท ำคู่มือส ำหรับกำรดำวน์โหลดเกียรติบัตร เพ่ือให้ผู้รับ

เกียรติบัตรทรำบวิธีกำรดำวน์โหลด เนื่องจำกมองไม่เห็นปุ่มควบคมุ โดยคลิกที่ปุ่มควบคุม จำกนั้น

คลิก “รูปแบบ” ในส่วนของพ้ืนหลังและเส้นขอบ ตั้งค่ำดังรูปภำพ 

 

เมื่อคลิกที่รูปแว่นขยำยในเกียรติบัตร จะปรำกฎรำยชื่อผู้รับเกียรติบัตรทั้งหมด ดังรูปภำพ 
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กดปุ่มดู เพ่ือตรวจสอบกำรแสดงผล ดังรูปภำพ 

 

กำรแสดงผลของเกียรติบัตร ดังรูปภำพ 
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กำรแชร์เกียรติบัตรให้ผู้เข้ำร่วมอบรม สำมำรถท ำได้โดย คลิกปุ่ม “แชร์” → “รับลิงก์รำยงำน” 

ดังรูปภำพ 

 

จำกนั้นคลิก “ดูกำรตั้งค่ำกำรแชร์” ดังรูปภำพ 
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ในส่วนของ กำรตั้งค่ำลิงก์ ให้เลือกเป็น สำธำรณะ จำกนั้นคลิกปุ่ม “คัดลอกลิงก์” และกดปุ่ม 

“บันทึก” ดังรูปภำพ 

 

จำกนั้นน ำลิงก์ที่ได้ท ำกำรคัดลอกไว้ข้ำงต้น ส่งไปให้ผู้รับเกียรติบัตร  
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กำรดำวน์โหลดเกียรติบัตรใน Looker Studio โดยคลิกที่รูปภำพแว่นขยำย จำกนั้นจะปรำกฏชื่อ

ผู้รับเกียรติบัตรทั้งหมด จำกนั้น ค้นหำชื่อของตนเอง แล้วคลิกปุ่ม “เท่ำนั้น” หลังชื่อของต้นเอง 

ดังรูปภำพ 

 

คลิกที่ “ปุ่มแชร์” จำกนั้นคลิก “ดำวน์โหลดรำยงำน” ดังรูปภำพ 
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คลิกปุ่ม “ดำวน์โหลด” ดังรูปภำพ 

 
 

ขอควำมร่วมมือตอบแบบประเมินควำมพึงพอใจ E-Book  
เทคนิคกำรสร้ำงเกียรติบัตรออนไลน์ 

ด้วย Looker Studio 

 
https://bit.ly/3TC8QoH 

 

 

https://bit.ly/3TC8QoH

